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§1

1. Zleceniodawca zleca prowadzenie ksiag rachunkowych na czas nieokre$lony, a Zleceniobiorca

zobowigzuje si¢ do ich prowadzenia z zachowaniem zasad nalezytej staranno$ci i w sposob zgodny

z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie poczawszy od dnia ...........cceeeeverereieeciienieennen.
2. Zleceniodawca w terminie 15 dni od dnia wydania ksiag zawiadomi o prowadzeniu ksiag

rachunkowych poza siedzibg Zleceniodawcy wlasciwy urzad skarbowy.

§2

1. Zleceniodawca oswiadcza, ze:

— cigzy na nim obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci,
— nie toczy si¢ W jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne w zwigzku z prowadzong przez
niego dziatalnos$cia gospodarcza.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze:

a) ma peing zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych,

b) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za przestgpstwo przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pienigdzmi 1 papierami
wartosciowymi, za przestgpstwo skarbowe oraz za przestgpstwa okre§lone w rozdziale 9 ustawy

o rachunkowosci,
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¢) zawart umowg ubezpieCzenia OC (..., ,
NUMET POLISY .eovevveriiriieieienieeeeeeecee ) za szkody w;l;;:}zlzbggzczzvms\)wia(zku z prowadzong
dziatalno$cia i zobowiazuje si¢ do posiadania takiego ubezpieczenia przez caly okres
obowigzywania umowy.

§3

Zleceniodawca zobowiagzuje si¢ do:

1) wlasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania
operacji gospodarczych bedacych podstawa wpisow dokonywanych przez Zleceniobiorce
w ksiegach rachunkowych,

2) dostarczania wszystkich dokumentoéw ksiegowych niezb¢dnych do prawidlowego wykonania ustugi
w terminie do 10-ego dnia nastgpnego miesigca, po zakonczeniu miesigca sprawozdawczego.
Na odwrocie dokumentéw kosztowych Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do okreslenia celowosci
poniesionych wydatkow oraz potwierdzenia ich kontroli pod wzglgdem merytorycznym.
Przekazanie dokumentéw nastepuje na podstawie odpowiedniego protokotu podpisanego przez
upowaznione 0soby reprezentujace obie strony umowy,

3) niezwlocznego informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw
na prawidtowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych i rozliczen publicznoprawnych,

4) udzielania wszelkich informacji dotyczacych dokumentacji ksiggowej w celu umozliwienia
prawidtowego wykonania ustugi,

5) wskazania pracownika odpowiedzialnego za wspotpracg ze Zleceniobiorca,

6) terminowego oplacania naleznosci za ustuge.

§4

Niewywigzywanie si¢ przez Zleceniodawce z obowigzkéw okre§lonych w § 3 zwalnia Zleceniobiorce

od odpowiedzialno$ci za wyniklta z tego tytulu szkode. Zleceniobiorca nie bada ani nie bierze

odpowiedzialno$ci za autentyczno$¢ dostarczonych dokumentdéw i nie odpowiada za nieprawidtowosci
wynikajace z nierzetelnych lub niezgodnych ze stanem faktycznym informacji dostarczonych przez

Zleceniodawce. Ponadto Zleceniobiorca nie odpowiada za niezaksiegowanie dokumentow

niedostarczonych przez Zleceniodawce lub dostarczonych po terminie okreslonym w § 3 pkt 2.

§5
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:
1) prawidtowego i terminowego prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu techniki komputerowej

zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym:

sprawdzania dokumentéw dostarczanych przez Zleceniodawce pod wzgledem rachunkowym
i formalnym,

— dokonywania biezacych zapiséw w ewidencji ksiegowej, na podstawie dekretow,

— sporzadzania comiesi¢cznych wydrukoéw obrotow i sald,

— zamkniecia ksiag po zakonczeniu roku obrotowego,

sporzadzania rocznych sprawozdan finansowych i przekazywania ich do wlasciwych urzedow,

2) obliczania zaliczek na podatek dochodowy,
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3) prowadzenia ewidencji ptacowej, sporzadzania list ptac pracownikéw,
4) prowadzenia ewidencji nabycia VAT i ewidencji dostaw VAT oraz sporzadzania i skladania
deklaracji VAT,
5) sporzadzania dokumentéw ZUS,
6) prowadzenia ewidencji sSrodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
7) sporzadzania rozliczen rocznych w zakresie podatku dochodowego Zleceniodawcy,
8) sporzadzania deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu,
9) przekazywania Zleceniodawcy informacji o wysokos$ci zobowigzan podatkowych — osobiScie
w siedzibie Zleceniobiorcy lub — na zyczenie Zleceniodawcy — telefonicznie albo pocztg elektroniczna,
10) przechowywania w siedzibie Zleceniobiorcy dokumentéw i danych w sposdb zapewniajacy ich
bezpieczenstwo oraz uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym,
11) zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zleceniodawce.
§6
Zleceniobiorca o$wiadcza, iz od dnia zawarcia niniejszej umowy przejmuje odpowiedzialno$¢
przewidziang przepisami prawa za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci Zleceniodawcy.
§7
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$§¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan i ustalen niniejszej umowy.
§8
Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe optacanie naleznosci podatkowych, chyba
ze nastagpito to z winy Zleceniobiorcy.
§9
Zleceniodawca na mocy niniejszej umowy udziela Zleceniobiorcy petnomocnictwa do reprezentowania
go przed organami podatkowymi oraz podpisywania w jego imieniu sporzadzonych deklaracji
rozliczeniowych z tytulow sktadkowo-podatkowych. Dokument okreslajacy zakres pelnomocnictwa
zostanie sporzadzony oddzielnie.
§10
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢, na kazde zadanie Zleceniodawcy, udostgpni¢c mu lub osobom przez
niego upowaznionym, wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy,
aw szczegdlnosci zapewni dostepnos¢ ksigg, dokumentéw i informacji do badania przez uprawnione
organy kontroli zewnetrzne;.
§11
Ksiggi oraz pozostate ewidencje dotyczace roku obrotowego wraz z dowodami ksiggowymi do czasu
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego bgdg przechowywane w siedzibie Zleceniobiorcy.
Po tym terminie zostang przekazane Zleceniodawcy.
§12
1. Za czynnosci wykonywane przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zaplaty
wynagrodzenia za kazdy miesiac W WysOKOSCI .....ccecveviveiinncnne 7zt netto  (stownie zlotych:

............................................................................... ) plus podatek VAT wedtug obowiazujacej stawki,
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platne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w bankul ...........ccceceeveeiiieiiieiiiiieieeieeie e
NUMET KONA ...ttt do dnia wyznaczonego na fakturze
wystawionej przez Zleceniobiorce.

2. Za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego Zleceniobiorcy przystuguje oddzielne
wynagrodzenie w wysokos$ci jednego miesiecznego wynagrodzenia.

§13

1. Umowa wygasa na skutek wypowiedzenia, likwidacji dziatalnosci gospodarczej lub w razie §mierci
Zleceniodawcy.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe, przy czym okres wypowiedzenia wynosi 3 miesigce
iuplywa z dniem zlozenia deklaracji w urzedzie skarbowym za ostatni miesigc okresu
wypowiedzenia.

3. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie
stwierdzenia razacych uchybien w realizacji zobowigzan przez drugg stron¢. Strona wypowiadajaca
umowe zobowigzana jest powiadomi¢ o tym urzad skarbowy.

4. Po wygasni¢eciu umowy Zleceniobiorca zwroci Zleceniodawcy za pokwitowaniem w terminie 14 dni
ksiegi rachunkowe, ewidencje oraz dokumenty zwigzane z jej prowadzeniem, i powiadomi o tym
fakcie urzad skarbowy.

5. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieodebranie przez Zleceniodawce dokumentoéw
oraz moze po uplywie terminu okreslonego wyzej przekaza¢ je do przechowania na koszt
Zleceniodawcy.

§ 14

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewazno$ci w formie

pisemne;.

§15

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Sprawy sporne, ktorych nie da si¢ rozwigzaé w sposob polubowny zostang rozstrzygnigte na drodze
sadowe;j.

§16
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
§17

1. Strony wyrazajg wzajemnie zgode na przetwarzanie przez drugg stron¢ danych osobowych podanych
dobrowolnie w niniejszej umowie, jedynie w celu jej prawidlowej realizacji.

2. Strony o$wiadczajg, iz dane te bedg przetwarzane w ich siedzibach.

3. Kazda ze stron ma prawo do wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania zgodnie z ustawg

0 ochronie danych osobowych.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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