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Obowiazek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej
(Dz. U.z 2012 r. poz. 591, z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 sierpnia 2013 r. w sprawie programu badan
statystycznych statystyki publicznej na rok 2014 (Dz. U. poz. 1159).

(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

Symbol rodzaju przewazajacej dziatalnosci wg PKD 2007 I | | | | I

Uwaga: Dane wartosciowe nalezy podawaé w tysiacach zlotych z jednym znakiem po przecinku, wskaznik cen — z jednym
znakiem po przecinku, pozostate dane — bez znaku po przecinku; liczbg po przecinku nalezy wpisa¢ w polu oddzielonym pionowa
kreska.

Dzial 1. Podstawowe dane o dzialalno$ci gospodarczej”

Od poczatku roku do konca

Wyszczegolnienie W miesigcu sprawozdawczym e
miesigca sprawozdawczego

0 1 2

Przychody netto ze sprzedazy produktow (wyrobow i ustug wilasnej

produkcji) w tys. zt 01 ‘ ‘
w tym z dziatalno$ci budowlano-montazowej wykonanej na terenie 02
Kkraju silami wlasnymi, tj. bez podwykonawcow” ‘ ‘
w tym roboty budowlane o charakterze inwestycyjnym?- ¢ 03 | |
Warto$¢ produktoéw wytworzonych niezaliczonych do sprzedazy (tacznie
z warto$cia wlasnych wyrobow przekazanych do wlasnych punktow 04
sprzedazy detalicznej, wlasnych hurtowni i wlasnych placowek
gastronomicznych) w tys. zt
Przychody netto ze sprzedazy towar6w i materiatlow z tys. zt 05 | |
Pracujacy w osobach?, stan w ostatnim dniu miesiaca 06
Przecigtna liczba zatrudnionych? 07
Czas faktycznie przepracowany w tys. godzin (wypetni¢ za miesiac: 111, VI, 08
IX, XII — podajac dane za okres od poczatku roku) ‘
Wynagrodzenia brutto 0séb wykazanych w wierszu 07 w tys. zt 09 | |
wyplaty z tytutu udziatu w zysku lub w nadwyzce bilansowej

w spétdzielniach 10 ‘ ‘

z wiersza 09

przypada na |sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe
optacane przez ubezpieczonych (wypehi¢ za miesiac: I11, VI, | 11
IX, XII — podajac dane za okres od poczatku roku)

Sprzedaz detaliczna (facznie z podatkiem VAT) w tys. zt 12 | |

w tym przez Internet 13 | |
Sprzedaz hurtowa (acznie z podatkiem z VAT) w tys. zt 14 | |
Podatek akcyzowy od wyrobow wiasnej produkcji (producent) w tys. zt 15 | |
Podatek akcyzowy od towarow i materialow w tys. zt 16 | |
Dotacje przedmiotowe w tys. zt 17 | |
Wskaznik cen produkcji sprzedanej (miesiac poprzedni = 100y’ 18 |

9 Przedsigbiorstwa, ktorych dziatalno$é zostata zaklasyfikowana wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci 2007 do dzialu 02, wypetniaja tylko wiersze 06—11.
» Wypelniaja tylko przedsigbiorstwa, ktorych dziatalno$¢ zostata zaklasyfikowana wedhug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci 2007 do dziatow 41, 42 i 43; za
okresy kwartalne przedsigbiorstwa te sa zobowiazane do sporzadzenia zalacznika do meldunku DG-1. ¥ Przed wypehieniem prosimy przeczytaé¢ objasnienia do
wiersza 02. ¥ Bez 0sob (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego; lacznie za zatrudnionymi poza granicami kraju;
bez przeliczania na pelne etaty. “ Bez uczniéw i 0s6b wykonujacych prace nakladcza oraz osob zatrudnionych poza granicami kraju; po przeliczeniu osob
niepeozatrudnionych na pete etaty. 7 Wypehiaja przedsigbiorstwa zobowiazane do sporzadzania sprawozdania o cenach producentéw wyrobéw i ustug na
formularzu C-01, ktorych dziatalno$¢ zaklasyfikowana zostata wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci 2007 do dziatow 05-39.



Dzial 2. Dane uzupehiajace dla jednostek przemyslowych”
Uwaga: Przy opracowywaniu danych w wierszach 2, 4 i 7 nalezy uwzgledni¢ aktualng liste krajow zaliczanych do strefy euro.

Od poczatku roku do konca

Wyszczegodlnienie W miesigcu sprawozdawczym e
miesigca sprawozdawczego

0 1 2

Z przychodow netto ze sprzedazy produktow (wyrobow i ustug wlasnej
produkcji) — dziat 1, wiersz 01 — przypada na sprzedaz na eksport i wywoz 1 ‘ ‘
w tys. zt

w tym do krajow strefy euro” 2 | |

Z przychodow netto ze sprzedazy towarow i materialow — dziat 1,

wiersz 05 — przypada na sprzedaz na eksport i wywoz w tys. zk 3 ‘ ‘

w tym do krajow strefy euro” 4 | |
Nowe zamdwienia otrzymane w tys. z1” 5 |
w tym na eksport i wywoz 6 |
w tym do krajow strefy euro” 7 |

% Wypehniaja tylko przedsigbiorstwa, ktorych dzialalno$é zostata zaklasyfikowana wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnoéci do sekeji: B, C, D i E. ¥ Do krajow
strefy euro zalicza si¢: Austri¢, Belgig, Finlandig, Francje, Grecjg, Hiszpanig, Irlandig, Luksemburg, Niemcy, Niderlandy, Portugali¢, Wiochy, Cypr, Stowenig,
Malte, Stowacje, Estonig, Eotwe. ¢ Wiersze 5, 6 i 7 wypelniaja tylko przedsigbiorstwa, ktérych dzialalno$¢ zostata zaklasyfikowana wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci 2007 do dziatow: 13, 14, 17, 20, 21, 24, 25, 26, 27, 28, 29 i 30.

Dzial 3. Dane uzupelniajace dla jednostek §wiadczacych ustugi transportowe
Uwaga: Dane nalezy podawa¢ w liczbach bezwzglednych — bez znaku po przecinku

)

T - Od poczatku roku do konca
Wyszczegolnienie W miesigcu sprawozdawezym | . .
miesigca sprawozdawczego
0 1 2

E.aczna tadowno$é taboru samochodowego” — w tonach 1
Przewozy tadunkow — w tonach 2
Przewozy pasazerow — w tys. pasazerow 3
w tym komunikacja miejska 4
przewozy komunikacjg autobusowa zamiejska 5

9 Przed wypelnieniem prosimy przeczytaé¢ objasnienia do dziatu 3. ” Whasnego (bez wydzierzawionego innym jednostkom) i obcego - wedtug stanu na koniec
miesigca sprawozdawczego; bez taksowek bagazowych.

Uwagi dotyczace znaczacych zmian
(wypetni¢ tylko w przypadku wystqpienia istotnych zmian w badanych kategoriach w poréwnaniu do danych miesiqca poprzedzajacego miesiqc sprawozdawczy)

Nalezy wpisac znak ,, X" w kwadracie obok kategorii, ktorych zmiany dotyczq, oraz przyczyn, ktore te zmiany spowodowalty, lub
dopisac inne niewymienione przyczyny

w zaKresie: z powodu:
[]przychodéw ze sprzedazy produktow [ przejecia przedsiebiorstwa (czesci)
[] sprzedazy towarow i materiatow [] wydzielenia przedsigbiorstwa (czgsci)
] przychodéw ze sprzedazy budowlano-montazowej [] anulowania wystawionych wcze$niej faktur
[] sprzedazy detalicznej [J uwzglednienia faktur korygujacych (w szczegolnosci ujemnych)
[] sprzedazy hurtowej [J spadku liczby zaméwien
[Jliczby pracujacych z ..................... do e [] wzrostu liczby zaméwien
[] przecietnej liczby zatrudnionych [J zwolnienia pracownikow
[] wynagrodzenia [ innego (WymMieni€ PrzyCzyny) .....o.occeereerrerereersesesrserenseseesssessssssesssnens

[] wskaznika cen produkcji sprzedanej

[ przewozdéw tadunkéw i pasazeréw

Proszg podaé szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb |
wypelnianego formularza.
Proszg poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypetienie formularza. 2
(e-mail osoby sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)
(imig, nazwisko i telefon osoby (miejscowos¢, data) (pieczatka imienna i podpis osoby

sporzadzajacej sprawozdanie) dziatajacej w imieniu sprawozdawcy)



Objasnienia do formularza DG-1
Uwaga: W e-mailu kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrgbne;j kratce.

Przyktad wypetniania e-maila:

[zle|[NJo[N]. [klofwlalr]s|k]t]@X|X|X]. [Y|Y[V]. |PJL] | | | | | | |

Sprawozdawczo$¢ meldunkowa na formularzu DG-1 ma
charakter = danych  wstgpnych. Dane  wykazywane
w sprawozdaniu powinny by¢ zgodne =z ewidencja
prowadzona stosownie do wymagan zasad rachunkowosci
lub wiasnych potrzeb. W przypadku braku ewidencji
dopuszcza si¢ wykazywanie danych szacunkowych.

W  przypadku koniecznosci skorygowania danych
wykazanych w poprzednich okresach korekty te uwzglednia
si¢ w rubryce ,od poczatku roku” w najblizszym
sprawozdaniu po stwierdzeniu nieprawidtowosci.

W sprawozdaniach za styczen nie nalezy wypetniac¢
rubryki ,,od poczatku roku do konca miesiaca
sprawozdawczego” (w dziale 1, 2 i 3, rubryki 2).

Podmioty zaklasyfikowane do dzialu 02 wedlug
PKD 2007 wypehiaja wylacznie informacje o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach oraz o czasie przepracowanym (dziat 1
wiersze 06 — 11).

Dzial 1. Podstawowe dane o dzialalnosci gospodarczej

W wierszu 01 wykazuje si¢ otrzymane i nalezne kwoty
w wartosci  netto (bez VAT, tacznie =z podatkiem
akcyzowym) za sprzedane na zewnatrz przedsigbiorstwa
produkty, tj. wlasnej produkcji wyroby gotowe, wykonane
ustugi, prace naukowo-badawcze, prace projektowe,
geodezyjno-kartograficzne, roboty, w tym takze budowlano-
-montazowe itp., wynikajace z przemnozenia ilosci
sprzedanych wyrobow iustug przez jednostkowa ceng
sprzedazy, skorygowana o nalezne doplaty, udzielone
rabaty, bonifikaty, opusty lub umowne kwoty nalezne
z tytutu sprzedazy wyrobow i ustug.

Sprzedaz realizowana z magazynu producenta do innej
jednostki  zalicza si¢ do sprzedazy wykazywanej
w wierszu 01 (a nie do sprzedazy hurtowej wykazywanej
w wierszu 14).

W wierszu 01 nie nalezy ujmowac sprzedazy materialow
iodpadéw niezuzytych w  procesie  produkcyjnym
dokonywanej zarowno przez sie¢ handlowa, jak i1 przez
magazyn jednostki.

W przypadku zawarcia umowy na warunkach zlecenia
nalezy wykaza¢ zryczattowana odplatno$¢ agenta, natomiast
w przypadku zawarcia umowy agencyjnej — pelne
przychody agenta, z wyjatkiem przychodéw ze sprzedazy
towarow.

Dane wykazane w wierszu 01 rubryka 2 sprawozdania
DG-1 powinny by¢ zgodne z zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, czg§¢ 1, dziat 1, wiersz 02,
pomniejszonych o warto$¢ dotacji wykazanych w sprawo-
zdaniu F-01/1-01, czg$¢ 1, dziat 1, wiersz 70 danych
uzupetniajacych.

Uwaga:

1) Jednostki przemyshu energetycznego, cieptowniczego
i gazowniczego, jak réwniez inne jednostki zajmujace
si¢ przesylem, dystrybucja (jednostki sieci, zbytu)
wykazuja w dziale 1, wiersz 01 tylko warto$¢ swojej
ustugi oraz przychody ze sprzedazy produkcji wlasnych
produktow (wyrobow i ustug).

2) Podmioty gospodarcze zajmujace si¢ kompletacja
dostaw 1 dzialajace jako generalni dostawcy wykazuja
réznice migdzy wartoscia dostawy w faktycznie
uzyskanych cenach sprzedazy a wartoscia dostawy
w cenach zakupu (nabycia).

3) Polskie firmy prowadzace dziatalno$§¢ poza granicami
kraju i rozliczajace si¢ wylacznie z zagranicznymi
urzedami skarbowymi wykazuja dane w wierszu 01 oraz
w wierszach 04, 051 07.

W wierszu 02 wykazuje si¢ wydzielona z wiersza 01
warto$¢ przychodow ze sprzedazy robdot budowlano-
-montazowych wykonanych w kraju silami wlasnymi
(tj. bez podwykonawcow) na rzecz zleceniodawcow.
Przychody te dotycza roboét, za ktéore wystawiono faktury,
niezaleznie od tego czy zostaly zaptacone. Zakres robot
budowlano-montazowych obejmuje roboty budowlane
o charakterze:

inwestycyjnym:

1) realizowane w nowych obiektach, obejmujace:
przygotowanie i zagospodarowanie terenu pod budowe,
budoweg (wznoszenie), odbudowe budynkow, budowli,
czesci  budowlanej kotldéw, maszyn 1 urzadzen
technicznych trwale umiejscowionych, linii i sieci
elektroenergetycznych, elektrotrakcyjnych i telekomu-
nikacyjnych wraz z robotami wykonczeniowymi
imontazem wewngtrznych instalacji oraz konstrukcji
metalowych tych obiektow, montaz maszyn i urzadzen
trwale umiejscowionych, roboty gorniczo-dotowe
iwiercenia zwigzane 2z rozszerzeniem chodnikow
w czynnych kopalniach, wykonywane przez
przedsigbiorstwa budowy kopaln;

2) realizowane w istniejacych (uzytkowanych) obiektach
roboty majace charakter przebudowy, rozbudowy
(nadbudowy, dobudowy), w wyniku ktérych uzyskuje
si¢ przynajmniej jeden z nizej wymienionych efektow:

— zmiang charakteru (przeznaczenia) przebudowywanego

obiektu,
—istotne zwigkszenie jego pierwotnej  warto$ci
uzytkowej,

— przystosowanie do zmienionych warunkow

uzytkowania,
—wydhuzenie okresu jego uzytkowania,
—obnizenie kosztow eksploatacji badz poprawe jakosci
ushug czy proceséw produkcyjnych prowadzonych
w tym obiekcie;
o zaliczeniu tych robot do inwestycji decyduja kryteria
rzeczowe (techniczne), a nie finansowe;
remontowym, tj. roboty budowlane prowadzone
w istniejacych obiektach budowlanych, polegajace na
odtwarzaniu (przywracaniu) pierwotnego lub prawie
pierwotnego stanu (warto$ci technicznej i uzytkowej),
wykraczajace poza zakres biezacych  konserwacji,
niepowodujace jednak zmian w uzytkowaniu tych obiektow
ani w ich konstrukcji; demontaz i ponowny montaz kottow,
maszyn i urzadzen technicznych trwale umiejscowionych;



pozostale roboty obejmujace:

1) roboty budowlane  zwigzane z  konserwacja,
tj. okresowym wykonywaniem robdét niezbednych do
utrzymania obiektu budowlanego 1 jego otoczenia
w nalezytym  stanie  technicznym, obejmujacych
likwidacj¢ przyczyn i skutkow uszkodzen mogacych
spowodowac¢ przedwczesne niszczenie obiektu lub jego
elementow i urzadzen;

2) roboty  rozbiorkowo-porzadkowe  prowadzone dla
uzyskania materiatdw nadajacych si¢ do dalszego uzycia;

3) roboty w zakresie budowy 1 rozbiorki obiektow
tymczasowych na terenie budowy.

W wierszu 04 wykazuje si¢ warto§¢ produktow
wytworzonych niezaliczonych do sprzedazy, traktowanych
na rowni ze sprzedaza, tj. warto$¢ wlasnych wyrobow
przekazanych do wiasnych punktow sprzedazy detaliczne;j,
jak rowniez do wiasnych zaktadéw gastronomicznych i do
wlasnych hurtowni, warto§¢ wykonanych $wiadczen na
rzecz funduszu $wiadczen socjalnych, wykonanych
i przekazanych wyrobow i ustug wlasnej produkcji na
powigkszenie wartosci  wihasnych Srodkow  trwatych,
przekazanych rzeczowych sktadnikow majatku, nieodptatnie
przekazanych wyrobow iustug na potrzeby reprezentacji
ireklamy, przekazanych wyrobow i ustug na potrzeby
osobiste podatnika i pracownikdéw oraz darowizny wyrobow
i $wiadczonych ustug bez pobrania zaptaty.

Wiersz ten nie obejmuje warto$ci zapasow produktow
gotowych i produkcji niezakonczone;j.

W wierszu 05 nalezy wykaza¢ przychody netto ze
sprzedazy towaré6w 1 materialdow (bez VAT tacznie
z podatkiem akcyzowym), tj. kwoty nalezne za sprzedane
towary 1 materialy, niezaleznie od tego, czy =zostaly
zaptacone, wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej
przez jednostkowa ceng sprzedazy netto, skorygowane
o nalezne doptaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub
umowne kwoty nalezne z tytutu sprzedazy.

Do przychodow ze sprzedazy towaréw zalicza sig
sprzedaz tych sktadnikow, nabytych w celu odsprzedazy
w stanie nieprzetworzonym, na zewnatrz przedsigbiorstwa
lub we wilasnych punktach sprzedazy, a w jednostkach
sprzedajacych we wilasnej sieci sklepow obok towardéw
obcej produkcji takze produkty przez siebie wytworzone.

Dane wykazane w wierszu 05 rubryka 2 sprawozdania
DG-1 powinny by¢ zgodne z zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, czg$¢ 1, dziat 1, wiersz 06.

Uwaga:

Przedsigbiorstwa wytwarzajace energi¢ elektryczna,
cieplna lub gaz, zajmujace si¢ dystrybucja (przesylem)
wymienionych wyrobow wykazuja w wierszu 05 przychody
ze sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej, gazu; bedzie to
warto$¢ wyliczona z przemnozenia ilosci sprzedanej
(dostarczonej) energii elektrycznej, cieplnej, gazu przez
jednostkowa cene sprzedazy netto, zgodnie zobowia-
zujacymi taryfikatorami; warto$¢ ta powinna byc¢
powigkszona o oplaty (przesytowe, abonamentowe) zawarte
w fakturach od dostawcow wyzej wymienionych wyrobow
w zakresie dotyczacym zakupu energii elektrycznej,
cieplnej, gazu do dalszej odsprzedazy.

W wierszu 06 wykazuje si¢ liczbg osob (bez uczniow)
bedacych w stanie ewidencyjnym w ostatnim dniu miesiaca,
dla ktorych jednostka sprawozdawcza jest gldwnym
miejscem pracy, lacznie z pracujacymi poza granicami
kraju.

Dane podaje si¢ bez przeliczenia niepetnozatrudnionych
na pelne etaty.

Do pracujacych zalicza sig:

1) osoby =zatrudnione na podstawie stosunku pracy
(tj. umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania)
facznie z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2) osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg
naktadcza;

3) agentdw, tj. osoby, z ktérymi jednostka sprawozdawcza
zawarla umoweg agencyjna lub umowe na warunkach
zlecenia o prowadzeniu placowek handlowych,
ustugowych lub o wykonywaniu zleconych czynnosci
oraz pomagajacych czlonkow ich rodzin i1 osoby
zatrudnione przez agentow; do agentdw nie zalicza sig
0s6b, ktore prowadza wlasng dziatalno$¢ gospodarcza;

4) wiascicieli i wspotwlascicieli zaktadow (z wylaczeniem
wspolnikow, ktéorzy nie pracuja, a wnosza jedynie
kapitat), tacznie z bezptatnie pomagajacymi cztonkami
ich rodzin.

5) osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie
i opiekuncze.

Do stanu pracujacych na podstawie stosunku pracy nie
zalicza si¢ 0sob skreslonych czasowo z ewidencji, z ktorymi
nie rozwigzano umowy o prac¢ oraz innych, mi¢dzy innymi
osOb:  korzystajacych w miesiacu sprawozdawczym
zurlopéw  wychowawczych, z urlopéow bezptatnych
W wymiarze powyzej 3 miesigcy (nieprzerwanie) oraz 0s6b
przebywajacych  na  $wiadczeniu  rehabilitacyjnym,
zatrudnionych na podstawie umowy-zlecenia lub umowy
o dzieto, a takze o0so6b (ucznidw) zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg w celu przygotowania
zawodowego. Nie zalicza si¢ réwniez pracownikow
udostgpnianych (zatrudnionych) przez agencj¢ pracy
tymczasowej oraz pracownikow  zatrudnionych na
kontraktach, ktérych umowa nie ma charakteru umowy
0 pracg.

W  wierszu 07 wykazuje si¢ przecigtna liczbe
zatrudnionych, po przeliczeniu 0s6b niepelnozatrudnionych
na petne etaty, tj.:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w tym
takze zatrudnione przy pracach interwencyjnych
i robotach publicznych oraz przebywajace za granica na
podstawie delegacji stuzbowej, z wyjatkiem 0s6b
zatrudnionych poza granicami kraju;

2) osoby pracujace w zakladach pracy w formie
zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikow OHP
(z wyjatkiem odbywajacych nauke zawodu), zolnierzy,
skazanych.

W zatrudnieniu nalezy uwzgledni¢ cudzoziemcow
wykonujacych pracg w Polsce zgodnie z przepisami
zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r.
poz. 674, z pézn. zm.).

Osoby pracujace w gornictwie w okresie poczatkowych
28 dni pracy zaliczane sg takze do zatrudnionych.
Do zatrudnionych nie zalicza si¢:
1) oso6b wykonujacych pracg naktadcza;

2) 0so6b (ucznidw) zatrudnionych na podstawie umowy
o prace w celu przygotowania zawodowego;

3) agentow.



Metodg obliczania przecigtnego zatrudnienia w miesiacu
nalezy dostosowa¢ do sytuacji kadrowej w jednostce.
W przypadku duzej ptynnosci kadr lub natgzenia zjawiska
udzielania urlopéw bezplatnych nalezy stosowaé metode
$redniej arytmetycznej ze stanow dziennych w miesigcu.
Osob  przebywajacych  na  urlopach  bezptatnych
i wychowawczych oraz o0s6b otrzymujacych  zasitki
chorobowe, macierzynskie i opiekuncze nie nalezy liczy¢ do
stanow dziennych w czasie trwania tych nieobecnosci.

Przy stabilnej sytuacji kadrowej przecigtne zatrudnienie
W miesigcu mozna obliczy¢é metoda uproszczona, tj. na
podstawie sumy dwoch standw dziennych (w pierwszym
i ostatnim dniu miesiaca) podzielonej przez dwa, lub metoda
sredniej chronologicznej obliczanej na podstawie sumy
polowy stanu dziennego w pierwszym i ostatnim dniu
miesigca oraz stanu zatrudnienia w 15 dniu miesiaca,
podzielonej przez 2. Przy =zastosowaniu tych metod
w stanach dziennych przyjmowanych do obliczen nie nalezy
ujmowaé o0sob, ktoére powyzej 14 dni nieprzerwanie
w danym miesigcu przebywaly na urlopach bezptatnych,
wychowawczych,  otrzymywaly  zasitki  chorobowe,
macierzynskie i opiekuncze.

Przecigtne zatrudnienie w okresach narastajacych nalezy
oblicza¢  jako sumg  przecigtnego zatrudnienia
w poszczegdlnych miesiacach podzielona przez liczbe
miesigcy w okresie sprawozdawczym (bez wzgledu na to,
czy zaklad funkcjonowal przez caty okres sprawozdawczy,
czy nie). Przeliczenia osob niepetnozatrudnionych na petne
etaty dokonuje si¢ wedlug liczby godzin pracy ustalonej
w umowie o prac¢ w stosunku do obowiazujacej normy.

W  wierszu 08 wykazuje si¢ czas faktycznie
przepracowany zatrudnionych (wykazanych w wierszu 07)
w godzinach normalnych i nadliczbowych.

W wierszu 09 podaje si¢ wynagrodzenia osobowe brutto
(niezaleznie od zrédet finansowania wyplat, tj. zaréwno
ze §rodkow wilasnych, jak i refundowanych, np. z Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, Funduszu Pracy)
zatrudnionych (wykazanych w_ wierszu 07) tacznie
z wyptatami z tytutu udziatu w zysku lub w nadwyzce
bilansowej w  spotdzielniach (dokonywane rowniez
w postaci obligacji badz akcji).

Wiersz ten obejmuje réwniez honoraria wyplacone
niektérym grupom pracownikéw za prace wynikajace
Z UMOWY 0 pracg.

Szczegélowy ,,Zakres skladnikow wynagrodzen
w gospodarce narodowej obowigzujacy od 1 stycznia
2000 r.” jest zalacznikiem do objasnien do sprawozdan
z zatrudnienia i wynagrodzen.

Uwzglednia si¢ réwniez t¢ czg$¢ wynagrodzen, jaka
zatrudnieni otrzymuja w walutach obcych, przeliczona na
ztote wedlug obowiazujacego kursu kupna waluty przez
NBP w dniu wyptaty.

Dane dotyczace wynagrodzen podaje si¢ w ujgciu brutto
bez potracen obligatoryjnych skladek na ubezpieczenie
emerytalne, rentowe 1 chorobowe oplacanych przez
ubezpieczonych oraz  zaliczek z tytulu  podatku
dochodowego od 0sob fizycznych.

Wynagrodzenia za okres sprawozdawczy stanowia:

—nalezno$ci z tytulu pracy wykonanej w miesiacu
sprawozdawczym 1 rozliczonej do  terminu
sporzadzenia sprawozdania,

— szacunkowe wynagrodzenia (gtéwnie pracownikéw na

stanowiskach robotniczych) nalezne za miesiac
sprawozdawczy (w tym nagrody i premie za wyniki
osiagnigte w danym miesiacu) — ustalone w oparciu
o informacje dotyczace przecigtnego zatrudnienia,
stopnia realizacji zadan i liczby dni roboczych tego
miesiaca, przewidziane do wyptaty do 16. dnia
kalendarzowego nastgpnego miesigca po okresie
sprawozdawczym — za prace wykonane lub
zakonczone w miesiacu sprawozdawczym.

Premie z zysku przewidywane do wyplaty w podanym
wyzej terminie nalezy rowniez uja¢ w wynagrodzeniach za
miesiac sprawozdawczy.

W wierszu 10 — uwaga: nie nalezy wykazywac wyptat
dla pracownikdéw z funduszu nagréod tworzonego
z osobowego funduszu ptac, ktore sa ujgte w wierszu 09.

W wierszu 12 wykazuje si¢ sprzedaz detaliczna towaréw
handlowych witasnych i komisowych lacznie z gastrono-
miczna, W cenach placonych przez konsumenta
(z podatkiem VAT) oraz warto$¢ odsprzedanych materiatow
(bez zlomu 1iodpadow) niezuzytych w  procesie
produkcyjnym, zrealizowana przez punkty sprzedazy
detalicznej, placowki gastronomiczne oraz inne punkty
sprzedazy (np. sktady, magazyny) w iloSciach wskazujacych
na zakupy na potrzeby indywidualnych nabywcow.

W wartosci sprzedazy detalicznej uwzglednia sig
warto§¢ wytworzonych potraw sprzedanych wytacznie we
wlasnych placowkach gastronomicznych oraz wiasnych
wyrobow sprzedanych we wilasnych punktach sprzedazy
detalicznej.

Sprzedaz detaliczna powinna uwzglednia¢ dane
z zakltadow prowadzonych przez agentow. W przypadku
braku informacji o faktycznie zrealizowanej sprzedazy
detalicznej przez agenta przedsigbiorstwo powinno podaé
warto$¢ sprzedazy deklarowanej przez agenta.

W wierszu 13 wykazuje si¢ wydzielona z wiersza 12
sprzedaz detaliczna realizowana przez Internet, zwykle
poprzez specjalne $rodki zapewnione w ramach strony
internetowej. Nabyte towary moga by¢ albo bezposrednio
Sciagnigte z Internetu lub fizycznie dostarczone do klienta.

W wierszu 14 wykazuje si¢ warto$¢ sprzedazy hurtowe;j
w cenach realizacji (facznie z podatkiem VAT).

Sprzedaz hurtowa jest dzialalno$cia polegajaca na
odsprzedazy zakupionych towaréw we wlasnym imieniu,
zwykle nieostatecznym odbiorcom (innym hurtownikom,
detalistom, producentom).

Warto$¢  sprzedazy hurtowej obejmuje  wartos¢
sprzedanych towarow z magazynow hurtowych, wiasnych
badz uzytkowanych, w ktorych sktadowane towary stanowia
wlasnos¢ jednostki sprawozdawczej. Warto$¢ sprzedazy
hurtowej materiatow, odpadow oraz ztomu, odsprzedanych
poprzez hurtownie, wykazuja tylko te jednostki, ktore
prowadza dziatalno§¢ w zakresie sprzedazy hurtowe;j
potproduktow, odpadéw oraz ztomu.

Do wartosci sprzedazy hurtowej zalicza si¢ rowniez
warto$¢ sprzedazy zrealizowanej na zasadzie bezposredniej
ptatnosci lub kontraktu (agenci, aukcjonerzy), jak rowniez
warto$¢ sprzedazy zrealizowanej poprzez tranzyt rozliczany
(refakturowany) polegajacy na przekazywaniu towardw
bezposrednio od dostawcy do odbiorcy z pominigciem
magazynow jednostki, ktéra t¢ dostawe realizuje. Dostawca
(producent) wystawia fakture dla jednostki handlowej, ktora
refakturuje dostawe, realizujac cz¢$¢ marzy handlowe;.



Jesli jednostka handlowa poza sprzedaza hurtowa
prowadzi inny rodzaj dzialalno$ci (np. sprzedaz detaliczna,
gastronomiczng, ustugi), to w wierszu 14 wykazuje
wylacznie sprzedaz hurtowa.

Uwaga:

Nie zalicza si¢ do sprzedazy detalicznej i hurtowej
wartosci sprzedazy: domow, mieszkan, gruntow, walut,
energii elektrycznej, wody, gazu oraz ciepla dostarczonego
przez siec.

W  wierszu 15 wykazuje si¢ warto$¢ podatku
akcyzowego stanowiacego obciazenie przychodow ze
sprzedazy.

Podatek akcyzowy nalezny od sprzedazy dotyczy
wyrobow  wilasnej produkcji 1 ustug wykazanych
w wierszach 01 1 04 bez ewentualnych odliczen podatku
akcyzowego zaplaconego przy zakupie, np. w sprzedazy
samochodow lub sprzedazy wyroboéw winiarskich.

W  wierszu 16 wykazuje si¢ warto§¢ podatku
akcyzowego stanowiacego obciazenie przychodow ze
sprzedazy towaré6w imaterialow. Podatek akcyzowy
nalezny od sprzedazy dotyczy towaréw 1 materialow
wykazanych w wierszu 05.

W wierszu 17 wykazuje si¢ otrzymane i nalezne dotacje
przedmiotowe oraz wybrane dotacje okreSlone w ustawie
budzetowej jako podmiotowe (jesli maja odniesienie do
warto$ci wytwarzanych produktow), zwigkszajace przychod
jednostki, ustalone w sposob wynikajacy z okreslajacych je
przepisow. Wiersz ten obejmuje dotacje przeznaczone na
czesSciowe pokrycie kosztdéw na wytworzenie sprzedanych
produktow (wyrobow i ustug) lub zakup sprzedanych
towarow (dotyczy jednostek handlowych), ktore sa
realizowane po cenach nizszych niz poniesione koszty.

W wierszu tym nie ujmuje si¢ dotacji podmiotowych,
ktére nie maja bezposredniego odniesienia do warto$ci
wytwarzanych produktéw, takich jak np.: dotacje na
restrukturyzacj¢ jednostki gospodarczej, dotacje na pokrycie
kosztéw remontdw, usuwanie szkod w kopalniach.

W przypadku gdy dotacje przedmiotowe sa rozliczane
w okresach dluzszych niz miesiac, dopuszczalne jest
szacunkowe ustalenie wartosci dotacji przypadajacej na
badany miesiac.

Kwoty dotacji uzyskane z Budzetu Panstwa, ktore po
rozliczeniu wynikéw dziatalnosci zwraca si¢ do budzetu, nie
sa traktowane jako dotacje.

W wierszu 18 podaje si¢ szacunkowy wskaznik cen
produkcji sprzedanej za miesiac sprawozdawczy w stosunku
do miesiaca poprzedniego dla przedsigbiorstwa ogétem. Do
opracowania  wskaznika nalezy przyjmowa¢ dane
o wartosciach sprzedazy bez podatku VAT i podatku
akcyzowego.

Generalnie wskaznik ten powinien odzwierciedla¢ skalg
zmian cen gléwnych grup wyrobow i ushug zrealizowanych
przez przedsigbiorstwo w miesiacu sprawozdawczym.
Wazna jest zatem miesigczna struktura sprzedazy, tj. udziat
wartosci poszczegdlnych grup wyrobow lub ustug w ogodlne;j
wartosci produkcji sprzedanej przedsigbiorstwa i Srednie
poziomy cen uzyskane przy ich sprzedazy w miesiacu
sprawozdawczym i miesiacu poprzednim.

Wskazniki cen uzyskane poprzez odniesienie cen
miesiaca sprawozdawczego do cen z miesigca poprzedniego
zwazone udziatami wartosci sprzedazy grup wyrobow
iustug, ktorych wskazniki dotycza, powinny dostarczy¢
informacji o ogoélnej, w skali przedsigbiorstwa, miesigczne;j

dynamice cen. Na przyktad, je$li w przedsigbiorstwie
przedmiotem sprzedazy byly cztery gléwne grupy
wyrobow 1 ustug (A, B, C, D) zudzialami odpowiednio:
12 %, 15 %, 20 %, 20 %, a S$rednie ceny uzyskane ze
sprzedazy tych grup zmienily si¢ w stosunku do cen
uzyskanych w poprzednim miesigcu odpowiednio: wzrost
02 %, spadek o 1 %, spadek o 2,5 %, wzrost o 1,5 %, to
szacunkowy wskaznik zmian cen w przedsigbiorstwie
wynosi 99,8:
[(12x102,0)+(15x99,0)+H20x97,5)+(20x101,5)]:(12+15+20+20)=99,8

Wskaznik ostateczny bedzie opracowany przez urzad
statystyczny na podstawie poziomOéw cen reprezentantOw
wyrobow 1 ushug wykazywanych przez przedsigbiorstwo
w formularzu C-01.

Dzial 2. Dane uzupelniajace dla jednostek przemystowych

W wierszu 1 nalezy wykaza¢ t¢ czg$¢ przychodow
(z dzialu 1 wiersza 01), ktéra dotyczy sprzedazy na eksport
i wywozu.

W wierszu 2 nalezy wykaza¢ t¢ czg$¢ przychodow
(z dzialu 2 wiersza 1), ktéra dotyczy sprzedazy na eksport
i wywozu do krajow strefy euro.

W wierszu 3 nalezy wykaza¢ tg¢ czg§¢ przychodow
(z dzialu 1 wiersza 05), ktora dotyczy sprzedazy na eksport
i wywozu.

W wierszu 4 nalezy wykaza¢ tg¢ czg§¢ przychodow
(z dzialu 2 wiersza 3), ktéra dotyczy sprzedazy na eksport
i wywozu do krajow strefy euro.

W wierszu 5 nalezy poda¢ sumg¢ warto$ci wszystkich
zamowien na dostawg wyrobow, ushug (bez VAT
i podatkow  bezposrednio zwigzanych z  obrotem),
produkowanych samodzielnie lub na zlecenie przez inne
firmy krajowe lub zagraniczne (w tym tzw. uszlachetnienie
na zlecenie), przyjetych przez przedsigbiorstwo
W miesigcu sprawozdawczym.

Zamoéwienie (kontrakt, umowg) traktuje si¢ jako wplyw
zamoOwienia, jezeli wielko§¢ zamowienia zostata doktadnie
okreslona 1 jest wiazaca. Jezeli na potwierdzeniu
zamoOwienia widnieje tylko ilo$¢, to podstawe do obliczenia
warto$ci zamowienia stanowia ceny obowiazujace dla danej
transakcji  w  dniu  wptlynigcia zamoOwienia. Jezeli
w zamOwieniu uzgodniono jedynie minimalng ilo$¢
towarow lub przedziat ilo$ci towaréw do odbioru, to za
moment wplywu zamoéwienia nalezy uzna¢ pozniejsze
uscislenie zamowienia lub moment wysytki towarow.

Do warto$ci nowych zamdwien wlacza si¢ inne
obciazenia (transport, pakowanie itp.), nawet jesli te
obcigzenia sg odrgbnie fakturowane.

Zamoéwien z poprzednich okreséw, ktore zostaty
anulowane w miesiacu sprawozdawczym, nie odejmuje sig
z nowych zaméwien (wykazanych w dziale 2, wierszu 5).

Do zaméwien w miesigcu sprawozdawczym nalezy
wlaczy¢ sprzedaz z magazynu (loco magazyn), jeSli
wplyw zaméwienia i dostawa zbiegaja si¢ ze soba
w czasie.

Zamoéwienia, takie jak np. naprawy, ustugi
konserwacyjne, instalacyjne, montazowe itp., ktorych
warto$ci nie mozna oceni¢ w chwili wptywu zamowienia,
nalezy zglosi¢ w miesiacu, w ktorym nastapita wycena.

Zambéwienia na wynajem Wwyrobow, ktore zostaly
wyprodukowane przez przedsigbiorstwo w celu wynajgcia,
nalezy uwzgledni¢ w dziale 2, wierszu 5 (ustuga za
wynajem wraz z catkowita warto$cia urzadzenia).



Do nowych zamdéwien nie nalezy wlicza¢ zaméwien na:

—ustugi budowlane,

—dostawe  elektrycznos$ci, ciepta przesylanego na
odleglos¢, gazu, pary i wody,

—dostawg pozostalosci poprodukcyjnych ,,nadajacych
si¢ na sprzedaz”,

— dostawg towaréw do ponownej odsprzedazy,

— $§wiadczenia niezwigzane z dziatalnoscia przemystowa,

— dostawy i $wiadczenia wewnatrz przedsigbiorstwa.

W wierszu 6 nalezy poda¢ wydzielona z dziatu 2,
wiersza 5 warto$¢ zamoéwien (kontraktow) na dostawy
produktéw i $wiadczenie ustug ztozonych przez:

— odbiorco6w majacych swa siedzibg za granica,

—firmy krajowe (eksporterow), ktore eksportuja

1 wywoza za granicg zamowione towary bez dalszej
obrobki lub przetwarzania.

Jesli w zamdwieniu jest podana kwota w walucie obcej,
to przeliczenia na zlote dokonuje si¢ wedlug kursu ztotego
w dniu transakcji.

W wierszu 7 nalezy wykaza¢ t¢ cze$¢ przychodow
(z dziahu 2, wiersza 6), ktéra dotyczy sprzedazy na eksport
i wywozu do krajow strefy euro.

Dzial 3. Dane uzupelniajace dla jednostek §wiadczacych
ushugi transportowe

Dzial 3. Wypekiaja podmioty wykonujace zarobkowo
przewozy tadunkéow i/lub pasazeréw, tj. uzyskujace
przychody z tytulu $wiadczenia ustug przewozowych
z wylaczeniem podmiotow:

—posiadajacych licencje na wykonywanie przewozow
kolejowych, ktore sporzadzaja zestawienia GUS -
TK-1,

—przedsigbiorstw prowadzacych dzialalnos¢ pocztowa
i kurierska (zaliczanych wedlug PKD 2007 do
dziatu 53),

— przedsigbiorstw wykonujacych przewozy taksowkami
osobowymi (zaliczanych wedlug PKD 2007 do
klasy 49.32).

Wiersz 1 wypehiaja jednostki wykonujace transport
samochodowy cigzarowy zarobkowo.

Laczna tadownos¢ taboru samochodowego (wiersz 1)
ustala sig, sumujac dopuszczalna ladowno$¢ (podana
w dowodzie rejestracyjnym) samochodoéw cigzarowych,
przyczep i naczep cigzarowych wilasnych i przyjetych od
innych jednostek na podstawie umowy agencyjnej, zlecenia,
dzierzawy, leasingu itp. bez wzgledu na stan techniczny. Nie
nalezy podawa¢ danych dotyczacych taboru wiasnego
przekazanego innym jednostkom na podstawie umowy
agencyjnej, zlecenia, dzierzawy, leasingu itp., taksowek
bagazowych oraz taboru wykorzystywanego wylacznie do
wlasnych potrzeb (gospodarczego).Podmioty wykonujace
sporadycznie przewozy tadunkow zarobkowo wykazuja
fadownos¢ tylko tego taboru, ktorym dokonywano
przewozow zarobkowych.

Przewozy ladunkow (wiersz 2):

1) jednostki  wykonujace  transport  samochodowy,
cigzarowy zarobkowo wykazuja dane dotyczace
przewozow tadunkdéw wykonanych na terenie kraju
ipoza jego granicami taborem samochodowym
cigzarowym (tj. samochodami ci¢zarowymi tacznie
z przewozami na przyczepach i ciagnikami siodtowymi
potaczonymi z naczepami oraz ciagnikami balastowymi
lub rolniczymi na przyczepach) wilasnym
i eksploatowanym obcym; w wierszu tym nie nalezy
ujmowaé danych o przewozach: wykonanych taborem

samochodowym wlasnym oddanym w agencje
(dzierzawg) innym podmiotom; taborem
wykorzystywanym wylacznie na terenie zaktadow pracy
(przewozy  technologiczne), tj. niewykonujacym
przewozow po drogach publicznych; takséwkami
bagazowymi,

2) jednostki w zakresie zeglugi morskiej (armatorzy lub
operatorzy) wykazuja dane dotyczace przewozow
fadunkéw wykonanych w rejsach zakonczonych
w okresie sprawozdawczym statkami wilasnymi oraz
statkami dzierzawionymi plywajacymi pod bandera
polska i obca; nie nalezy podawa¢ danych o przewozach
zarobkowych innymi $rodkami transportu;

3) jednostki zeglugi $rodladowej wykazuja dane dotyczace
przewozow  tadunkéw na  drogach  wodnych
srodladowych polskich i obcych taborem barkowym
wlasnym i eksploatowanym obcym oraz na tratwach
holowanych; nalezy ujaé réwniez dane o przewozach
taborem barkowym wydzierzawionym na okres przerwy
nawigacyjnej na  polskich  drogach  wodnych
przedsigbiorstwom zagranicznym; do ladunkéw zalicza
si¢ tylko te tadunki, ktorych przewoz zostal zakonczony
w okresie sprawozdawczym;

4) jednostki transportu lotniczego wykazuja dane dotyczace
przewozow tadunkow (przesytki towarowe, pocztowe
ibagaz platny) wykonanych we wszystkich rodzajach
lotow komunikacyjnych (rozkladowych, dodatkowych
i wynajetych);

5) jednostki transportu rurociggowego wykazuja dane
dotyczace  ilosci  przetloczonej ropy  naftowej
i produktow naftowych.

W wierszu 3:

1) jednostki wykonujace transport autobusowy zarobkowo
wykazuja liczbe pasazeréw przewiezionych
w komunikacji krajowej i migdzynarodowej taborem
autobusowym handlowym wtasnym i eksploatowanym
obcym; nalezy wykaza¢ przewozy pasazeréw z biletami,
w ramach przewozéw na podstawie umow, np.
z zakladami pracy, wramach przewozoéw szkolnych,
kolonijnych  iwycieczkowych, oraz  pasazerow
przewiezionych bezptatnie na podstawie odpowiednich
przepisow;

2) jednostki w zakresie zeglugi morskiej (armatorzy lub
operatorzy) wykazuja liczbg pasazerow przewiezionych
zarowno z platnymi, jak i z bezplatnymi biletami
w rejsach zakonczonych w okresie sprawozdawczym
statkami pasazerskimi, towarowymi 1 promami -—
wlasnymi idzierzawionymi od innych armatorow —
ptywajacymi pod banderg polska i obca;

3) jednostki zeglugi $rédladowej wykazuja  liczbg
pasazero6w przewiezionych w okresie sprawozdawczym
z platnymi 1 bezptatnymi biletami statkami wlasnymi
oraz eksploatowanymi obcymi;

4) jednostki transportu lotniczego wykazuja liczbe
pasazerow przewiezionych we wszystkich rodzajach
lotow komunikacyjnych (rozkladowych, dodatkowych
i wynajgtych);

5) jednostki komunikacji miejskiej] wykazuja liczbe
pasazeré6w przewiezionych komunikacja autobusowa,
tramwajowa 1 trolejbusowa oraz koleja podziemna
(metro).

W wierszach 4 i 5 nalezy wydzieli¢ z wiersza 3
odpowiednio przewozy pasazer6w komunikacja miejska
(wiersz 4) i komunikacjq autobusowa zamiejska (wiersz 5).
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