ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWEJ

ROZLICZENIE KOSZTOW

5. Wysokos$¢ wyptaconej zaliczki:

- wwalucie obce;j -

- w polskich ztotych, w tym na poczet:

= podrozy krajowej -

=  podrézy zagranicznej (w wysokosci rownowartosci zaliczki w walucie obcej)

(réwnowartos¢ zaliczki w walucie)

6. Ustalanie kosztéw podrézy

a) czas podrozy

(kurs $redni waluty z dnia wyptaty zaliczki)

(kwota w ztotych polskich)

wyjazd . . czas podrozy | czas podrézy
. przekroczeme granicy . . . A
przyjazd krajowej zagranicznej
miejscowos¢ data godzina miejscowos¢ data godzina
b) dieta za czas podroézy:
- krajowe;j:
.................. diety X ..o T
(kwota diety) (waluta) (waluta)
- zagranicznej:
.................. diety X ..o T
(kwota diety) (waluta) (waluta)
c) koszty przejazdu:

- okreslonym Srodkiem transportu: L. e
.................. ié.ro'd'el'(;rér;s'pér:u;)””””””””””””
cenabiletu. ... ... ...

- samochodem, motocyklem lub motorowerem niebedgcym wtasnoscig pracodawcy:

...................... D P4
(ilo$¢ przejechanych km) (stawka za 1 km przebiegu)
d) ryczatt na dojazdy:

- z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego -

........ ( l;réji. e .(r.niejs.ct.)v:/(;é.é). e .. .(k.w.o.ta.r.y(.:z.al.ttl). e
- srodkami komunikacji miejscowej:

............................. Xoooooiiiieeiiieeeee . X10%= o

(ilo$¢ rozpoczetych doéb podrézy (kwota diety) (waluta) (waluta)
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e) koszty noclegu:

-ryczatt. ... ... X oo e X25%=.. ... ...
(ilo$¢ noclegdéw) (limit na nocleg) (waluta) (waluta)

- w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym -
(w granicach limitu)

- w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym- ...
(w granicach przekraczajgcych limit - za zgodg pracodawcy)

f) inne wydatki:

................... rodzaj e ... kwota
................... rodzaj e ... kwota
................... rodzaj i kwota
Ogotem koszty podrézy:
-wwaluCie ObCej .. ..o e
-wpolskichztotych ...... ... ... ... ... .. . . . . ..

Rozliczenie zaliczki:

1) pobranej w walucie obcej / w walucie obcej i polskich ztotych*
- koszty w walucie obcej -

2) pobranej w walucie polskiej
- koszty w walucie obcej po przeliczeniu na ztote

(wydatki w walucie) (kurs waluty - z dnia wyptaty zaliczki) (kwota w ztotych polskich)

- koszty w polskich ztotych -

- zaliczka pobrana w polskich ztotych -

- do zwrotu / do wyptaty*) -

Zatgczam Niniejszy rachunek przedktadam

rachunkéw (dowodéw) (podpis)

Rachunek sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym oraz stwierdzono formalnym i rachunkowym
wykonanie polecenia stuzbowego

(data) (podpis) (data) (podpis)

Niewykorzystang zaliczke w

KWOGIE -+ o oo oo Zatwierdzonodowyptaty. ........... ... .o

WPHACOMO o oo tytulem ..o

(podpis kasjera)

*) niepotrzebne skresli¢
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