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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Sprawozdanie o przychodach,
kosztach i wyniku finansowym
oraz o nakladach na Srodki trwale

F-01/1-01

Numer identyfikacyjny — REGON

za okres od poczatku roku do
kwartatu 2018 r.

konca

Portal sprawozdawczy GUS
portal.stat.gov.pl

Urzad Statystyczny
ul. 1 Sierpnia 21
02-134 Warszawa

Termin przekazania:

raz w kwartale: do 20 kwietnia 2018 r. za I kwartat 2018 r.,
do 20 lipca 2018 r. za I potrocze 2018 r., do 22 pazdziernika
2018 r. za trzy kwartaty 2018 r., do 11 lutego 2019 r. za rok
2018

Obowiazek przekazywania danych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1068,

z pézn. zm.).

(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajgcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

Jednostki, ktorych rok obrotowy nie pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym, sporzadzaja sprawozdanie za rok kalendarzowy.
Prosze¢ podawa¢ dane wedlug stanu na koniec kazdego kwartatu w ramach roku kalendarzowego.

Podmioty posiadajace oddzialy (zaktady) poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przekazujg sprawozdanie tacznie z danym

z tych oddziatow (zaktadow).

Jednostki konczace lub zawieszajace dziatalno$¢ sktadajg sprawozdanie z danymi na dzien zakonczenia dziatalnosci.

1. Jaki rodzaj ewidencji ksiegowej jest prowadzony w Panstwa

przedsigbiorstwie?
(prosze zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz)

Jesli,, 17, prosze wypetnic¢ formularz.

Jesli ,, 2,3 lub 47, prosze zakonczy¢ wypetnianie formularza.

1 ksiegi rachunkowe

2 podatkowa ksiega przychodow i rozchodéw

3 ewidencja przychodow

4 brak wydzielonej ewidencji (karta podatkowa)

2. Czy podmioty zagraniczne posiadaja udzialy w Panstwa firmie w 2018 r.?

(prosze zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz)

[ ] 1tak [ ] 2nie

3. Czy jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z Miedzynarodowymi

Standardami Rachunkowosci?
(prosze zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz)

[ ] 1tak [ ] 2nie

(e-mail kontaktowy w zakresie sporzqdzonego sprawozdania — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

(telefon kontaktowy

w zakresie sporzadzonego sprawozdania)

(miejscowos$¢, data)



Cze$¢ 1. PRZYCHODY, KOSZTY I WYNIK FINANSOWY (w tys. zh)

Dzial 1. Rachunek zyskow i strat

strona 2

Wyszczegdlnienie Kwota (w tys. zt)
0 1
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi (wiersze 02+04+05+06) 01
przychody netto ze sprzedazy produktéw (wyrobow i ustug) 02
w tym sprzedaz na eksport 03
zmiana stanu produktow (zwigkszenie — warto$¢ dodatnia, zmniejszenie — 04
wartos¢ ujemna) (+, -)
Z tego

koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki 05
przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 06
w tym sprzedaz na eksport 07
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej (wiersze 09+10+12+14+17+19+22+25) 08
amortyzacja 09
zuzycie materialow i energii 10
w tym energii 11
ustugi obce 12
w tym ustugi podwykonawstwa 13
podatki i optaty 14
w tym podatek akcyzowy 15
w tym ze sprzedazy produktéw 16
ztego | wynagrodzenia 17
w tym ze stosunku pracy 18
ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia 19
sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych 20

w tym
wydatki z tytulu szkolenia pracownikoéw 21
pozostate koszty rodzajowe 22
podréze stuzbowe 23

w tym
sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych 24
warto$¢ sprzedanych towar6w i materiatoéw 25




strona 3

Dzial 1. Rachunek zyskow i strat (dokonczenie)

Wyszczegolnienie Kwota (w tys. zt)
0 1
Ci. Zysk ze sprzedazy (wiersze 01-08)>0 26
Coz. Strata ze sprzedazy (wiersze 01-08)<0 27
D. Pozostale przychody operacyjne (wiersze 29+30+31+32) 28
zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych 29
aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych 30
z tego dotacje 31
inne przychody operacyjne 32
W tym rozwigzane rezerwy 33
E. Pozostale koszty operacyjne (wiersze 35+36+37) 34
strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych 35
aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych 36
ztego | inne koszty operacyjne 37
rezerwy na przyszte zobowiazania 38
w tym - - — X . -
odpisane wierzytelnosci (w wyniku postepowan upadtosciowych, 39
uktadowych i naprawczych)
F1. Zysk z dzialalno$ci operacyjnej (wiersze 01-08+28-34)>0 40
F2. Strata z dzialalnosci operacyjnej (wiersze 01-08+28-34)<0 41
G. Przychody finansowe (wiersze 43+44+47+48+49) 42
dywidendy i udziaty w zyskach 43
odsetki 44
w tym od udzielonych pozyczek i lokat terminowych 45
w tym przychody odsetkowe (odsetki od pozyczek 16
udzielonych innym przedsigbiorstwom)
Z tego
zysk z tytutu rozchodu aktywow finansowych 47
aktualizacja warto$ci aktywow finansowych 48
inne przychody finansowe 49
w tym nadwyzka dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi 50




Dzial 1. Rachunek zyskow i strat (dokonczenie)

strona 4

Wyszczegodlnienie Kwota (w tys. zt)
0 1

H. Koszty finansowe (wiersze 52+54+55+56) 51
odsetki 52
w tym odsetki od kredytow i pozyczek 53
strata z tytutu rozchodu aktywow finansowych 54

Z tego
aktualizacja wartosci aktywow finansowych 55
inne koszty finansowe 56
w tym nadwyzka ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi 57
l1. Zysk brutto (wiersze 01-08+28-34+42-51)>0 58
I2. Strata brutto (wiersze 01-08+28-34+42-51)<0 59
J. Podatek dochodowy 60
cz¢s$¢ biezaca 61

Z tego
czg$¢ odroczona 62
K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenie zysku (zwi¢kszenie straty) 63
L 1. Zysk netto (wiersze 01-08+28-34+42-51-60-63)>0 64
L .. Strata netto (wiersze 01-08+28-34+42-51-60-63)<0 65




strona 5
Dane uzupehiajace (w tys. zl)

Wyszczegodlnienie Kwota (w tys. zt)
0 1

Z wiersza 01 dzial 1 przypada na dotacje do dziatalnosci podstawowej 66
Z wiersza 02 dziat 1 przypada na dotacje do produktéw (wyrobow i ustug) 67
Wydatki na sptat¢ zadluzenia (raty kapitatowe i odsetki zaptacone bankom, 68
przedsigbiorstwom niefinansowym)
Wartos¢ zakupow z importu ogélem 69

import surowcow, materiatdw i potfabrykatow na cele produkcyjne 70
wtym

import towarow przeznaczonych do dalszej sprzedazy 71
Podatek akcyzowy ogolem 72

od wyrobow krajowych (producent) 73
wtym | od towarow sprowadzanych z zagranicy 74

od energii elektrycznej 75
Przecietna liczba zatrudnionych w przeliczeniu na pelne etaty (z jednym znakiem po 76
przecinku)
Pracujacy w osobach 77

W wierszu 68 wykazuje si¢ catkowite wydatki na splate zadtuzenia, ktére zostaly rzeczywiscie poniesione w okresie
sprawozdawczym.

Dzial 2. Aktywa (w tys. zI)

Wyszczegblnienie Stan na 01.01.2018 . Stan na koniec okresu
sprawozdawczego
0 1 2

A. Aktywa trwale 01

W tym naleznosci dtugoterminowe ogdtem 02

inwestycje dlugoterminowe ogétem 03

B. Aktywa obrotowe (wiersze 05+11+14+17) 04

1. Zapasy ogétem (wiersze 06+07+08+09+10) 05

materiaty 06

z tego potprodukty i produkty w toku 07
z tego

produkty gotowe 08

towary 09

zaliczki na dostawy i ustugi 10




Dzial 2. Aktywa (w tys. zI) (dokonczenie)

strona 6

Stan na koniec okresu

Wyszczegdlnienie Stan na 01.01.2018 r.
sprawozdawczego
0 1 2
I1. Naleznosci krétkoterminowe 11
z tytutu dostaw i ustug 12
wtym = tytulu podatkow, dotacji, cet,
ubezpieczen spotecznych i 13
zdrowotnych oraz innych tytutow
publiczno-prawnych
ztego | IIL Inwestycje krotkoterminowe 14
w tym krotkoterminowe aktywa finansowe | 15
w tym srodki pieni¢zne i inne aktywa | 16
pieniezne
IV. Krétkoterminowe rozliczenia 17
mi¢dzyokresowe
C. Nalezne wplaty na kapital podstawowy 18
D. Udzialy (akcje) wlasne 19
Aktywa razem (A+B+C+D) 20

UWAGA!

Jezeli w 2018 r. rok obrotowy jest rozny od kalendarzowego to nalezy poda¢ dane tylko na koniec okresu

sprawozdawczego.

Dzial 3. Wybrane zrodla finansowania majatku (w tys. zh)

Stan na koniec okresu

Wyszczegdlnienie
sprawozdawczego
0 1
B. Zobowigzania i rezerwy na zobowiazania (wiersze 02+04+07+14) 01
I. Rezerwy na zobowiazania 02
w tym z tytutu odroczonego podatku dochodowego 03
ztego | Il. Zobowiazania dlugoterminowe 04
z tytutu kredytow 1 pozyczek 05
w tym
z tytutu emisji dtuznych papieréw warto$ciowych 06




strona 7

Dzial 3. Wybrane zrédla finansowania majatku (w tys. zI) (dokonczenie)

e Stan na koniec okresu
Wyszczegodlnienie
sprawozdawczego
0 1
111. Zobowiazania krétkoterminowe bez funduszy specjalnych 07
z tytutu dostaw 1 ustug 08
kredyty i pozyczki 09
z tytulu emisji dluznych papieréw wartosciowych 10
wtym
z tego
zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi 11
z tytulu podatkow, cet, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz 12
innych tytutow publiczno-prawnych
z tytulu wynagrodzen 13
1V. Rozliczenia miedzyokresowe 14

Cze$é II. NAKEADY NA SRODKI TRWALE

Dzial 1. Srodki trwale w budowie — inwestycje nowo rozpoczete w okresie sprawozdawczym

Liczba nowo rozpoczetych

Warto$¢ kosztorysowa nowo rozpoczetych (w tys. zt)

1 2
Ogotem 01
w tym polegajacych na 02
ulepszeniu @

2) Przez ulepszenie nalezy rozumieé przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje lub modernizacje $rodka trwalego.
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Dzial 2. Naklady na budowe, ulepszenie i nabycie Srodkow trwalych oraz nabycie wartosci
niematerialnych i prawnych (w tys. zl)

Naktady w okresie sprawozdawczym na

Wyszezegblnienie nowe obiekty maja,tk_o:;/f: (bpdowe, zakup) nabycie uzywanych
oraz ulepszenia® istniejacych srodkow trwatych
ogotem w tym z importu® (nie nalezy ujmowaé w rubryce 1)
0 1 2 3
Ogotem naktady (wiersze o1
02+03+05+06+07+08+09+10)
grunty (grupa 0) 02
budynki i lokale oraz obiekty inzynierii
ladowej i wodnej 03
(grupy 1-2)
w melioracje szczegotowe (rodzaj 04
tym |226)
W |maszyny i urzadzenia techniczne (grupy 05
tym 3-6)
$rodki transportu 06
(grupa 7)
narzgdzia, przyrzady, ruchomosci 07
i wyposazenie (grupa 8)
inwentarz zywy (grupa 9) 08
Koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych @ Przez ulepszenie nalezy rozumieé
w celu sfinansowania zakupu, budowy, lub przebudowe, rozbudowe,
ulepszenia $rodka trwatego oraz zwigzane | 09 I:ekonstrukcje; lub modernizacje
z nimi réznice kursowe w okresie s Is‘rodk‘a trwale%o. rami crodki
sprawozdawczym acznie z wydatkami na Sro
P . R trwale wyprodukowane poza
Pozostate naktady zwigzane z budowa granicami kraju, a zakupione
érlodka trwa’(ego,. ktore po jej zakonczeniu 10 w kraju od ’ dealera lub
nie bedg stanowity srodka trwatego posrednika.
Z warto$ci ogotem przypada na roboty 11
budowlano-montazowe
- - . Dzial 3. Leasing
Naktady na wartosci niematerialne i prawne 12 (W tys. z1, bez znaku po przecinku)
— ogbtem ys. 21, pop
autorskie prawa majatkowe, prawa 13 Wypeknia leasingobiorca Wypetnia leasingodawca
pokrewne, licencje i koncesje
Wartos¢ brutto nowych Warto$¢ brutto srodkow
Oprogramowanie komputerowe 14 srodkc’)w trwa%ych pI‘Zyj e;tych tl’W&{yCh zakupionych w okresie
w okresie sprawozdawczym | sprawozdawczym
dokumentacja i projekty do odplatnego uzywania na z pr_zeznaczeniem do oddania w
zagospodarowania zt6z oraz mocy umowy o leasing: leasing:
w oceny eksploatacji zt6z, prawa | 15 1 2
tym  |eksploataciji gruntu zwigzanego — finansowy — finansowy
ze zlozami
koncesje i licencje (bez 1
W oprogramowania 16
tym komputerowego) w tym $rodki transportu w tym $rodki transportu
prawa do wynalazkow, patentow, (grupa 7) (grupa 7)
znakow towarowych, znakow 17
uzytkowych oraz zdobniczych 9
koszty zakonczonych prac rozwojowych| 18
— operacyjny — operacyjny
w tym koszty prac rozwojowych 19
zwigzanych z eksploatacja zt6z 3
warto$¢ firmy 20 w tym $rodKki transportu w tym $rodki transportu
(grupa 7) (9rupa7)
Naktady na nieruchomo$ci oraz warto$ci
niematerialne i prawne zaliczane do 21 4
inwestycji dlugoterminowych

Informacja o pracochlonnos$ci formularza

1. Proszg poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypelnianego formularza

2. Prosze poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypetnienie formularza

Dziekujemy za wypelnienie formularza




Objasnienia do formularza F-01/1-01

Uwaga: W e-mailu firmy kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrgbnej kratce.
Przyktad wypemienia e-maila:

[z Je [NJo N | ko |wla |t |s [k |1 @ [x [x [x | [v[v[v ] [p [t |

Statystyczne sprawozdanie finansowe F-01/1-01, zawierajace m.in. rachunek zyskoéw i strat oraz wybrane elementy bilansu,
nalezy wypetnia¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047,
z pozn. zm.).

Formularz F-01/1-01 zostat dostosowany do zalacznika nr 1 ww. ustawy.

Uwaga: Dane w 2018 r. wykazywane w pelnych tysiacach zlotych w kwotach narastajacych od poczatku do konca
okresu sprawozdawczego.

Objasnienie do pytania 3 ,,Czy jednostka sporzadza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Rachunkowosci?”

Na pytanie 3 jednostka udziela pozytywnej odpowiedzi, zaznaczajac pole ,,1 tak”, jezeli sporzadza roczne sprawozdanie
finansowe zgodnie z art. 45 ust. la, 1b lub le ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Cze¢é¢ 1. PRZYCHODY, KOSZTY I WYNIK FINANSOWY
Dzial 1. Rachunek zyskow i strat

Obejmuje zestawienie elementow, ktorych suma algebraiczna pozwala na obliczenie wyniku finansowego netto jednostki.
Poszczegdlne pozycje nalezy wypeli¢ zgodnie z zamianowaniem wierszy. Nalezy zwroci¢é uwage, ze wartosci dodatnie
posrednich wynikow sa zyskami, a ujemne — stratami.

Rachunek zyskéw i strat zawiera tylko jedng wersje rachunku zyskéw i strat, tj. por6wnawcza

Wiersz 01 — nalezy wykaza¢ sumg¢ wierszy (02+04+05+06).

Wiersz 02 — nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy w kraju i na eksport wytworzonych przez jednostke produktow
(wyrobow gotowych, poifabrykatow oraz ustug), a takze ustug obcych, jesli sa one fakturowane odbiorcom tacznie
z produktami, $rodki pieni¢zne otrzymane tytulem doptat do cen sprzedazy. Przychody netto ze sprzedazy produktoéw
obejmuja m.in. nalezne, bez podatku od towardéw i ustug, kwoty za sprzedane produkty (niezaleznie od tego, czy zostaly
zaptacone) wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa cene sprzedazy, skorygowane o nalezne doptaty
i udzielone rabaty oraz bonifikaty.

Wiersz 03 — nalezy wykaza¢ catkowitg warto$¢ przychodow ze sprzedazy produktow, ktora dotyczy sprzedazy na eksport.
Uwaga: Réwnoznaczne do pojecia ,.eksport”, stosowanego w odniesieniu do krajow pozaunijnych jest pojecie
swewnatrzwspoélnotowa dostawa” w odniesieniu do krajow cztonkowskich UE.

Wiersz 04 — nalezy wykaza¢ zwigkszajace lub zmniejszajace przychody ze sprzedazy produktow, przyrost (+) badz ubytek (-)
warto$ci stanu zapaséw produktow gotowych, niezakonczonych (pdtproduktow i produkcji w toku), a takze rozliczen
mi¢dzyokresowych (nie obejmuje kosztow dziatalnosci finansowej), jakie nastgpily migdzy poczatkiem i koncem okresu
sprawozdawczego.

Wiersz 05 — nalezy wykazaé traktowane na rowni z przychodem koszty wytworzenia we wlasnym zakresie $wiadczen
zwigkszajacych aktywa (np. swiadczen na rzecz budowy wihasnych $srodkow trwatych, prac rozwojowych odnoszonych na
warto$ci niematerialne i prawne, wyrobow wtasnej produkcji przekazanych do wlasnych sklepow).

Wiersz 06 — nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy towaréw i materialéw (bez podatku od towardw i ustug), tj. kwoty
nalezne za sprzedane towary i materiaty, niezaleznie od tego, czy zostaly zaplacone, wynikajgce z przemnozenia ilosci
sprzedanej przez jednostkowg cene sprzedazy netto, skorygowane o nalezne doplaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub
umowne kwoty nalezne z tytutu sprzedazy.

Do przychodow ze sprzedazy towaréw zalicza sie sprzedaz tych skladnikéw, nabytych w celu odsprzedazy w stanie
nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we wlasnej sieci sklepow obok towarow obcej produkcji takze
produkty przez siebie wytworzone.

Wiersz 07 — nalezy wykaza¢ catkowitg warto$¢ przychoddéw ze sprzedazy towardéw i materiatow, ktora dotyczy sprzedazy na
eksport.

Uwaga: Réwnoznaczne do pojecia ,.eksport”, stosowanego w odniesieniu do krajow pozaunijnych jest pojecie
»wewnatrzwspolnotowa dostawa” w odniesieniu do krajow cztonkowskich UE.

Uwaga: przedsiebiorstwa energetyczne zajmujace si¢ wytwarzaniem energii elektrycznej, przesylaniem lub dystrybucja
energii elektrycznej, przesytaniem, dystrybucja lub magazynowaniem paliw gazowych, obrotem paliwami gazowymi,



skraplaniem gazu ziemnego lub regasyfikacji skroplonego gazu ziemnego, wytwarzaniem energii cieplnej, przesytaniem lub

dystrybucja energii cieplnej wykazuja:

— w wierszu 02 przychody ze sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej, gazu wytworzonych we wlasnych zrédlach oraz
przychody ze sprzedazy wlasnych ushug dystrybucyjnych (przesylowych); jako wartos¢ wlasnej ushlugi nalezy
wykazaé nadwyzke oplat (m.in. przesylowych, abonamentowych), naliczonych przez przedsiebiorstwo zajmujace sie
dystrybucja, nad wielkoScia ww. oplat zawartych w fakturze od dostawcy energii elektrycznej, cieplnej lub gazu,

— w wierszu 06 przychody ze sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej, gazu; bedzie to warto§¢ wyliczona
z przemnozenia iloSci sprzedanej (dostarczonej) energii elektrycznej, cieplnej, gazu przez jednostkowa ceneg
sprzedazy netto, zgodnie z obowiazujacymi taryfikatorami; warto$¢ ta powinna byé powiekszona o oplaty
(przesylowe, abonamentowe) zawarte w fakturach od dostawcow ww. wyrobéw w zakresie dotyczacym zakupu
energii elektrycznej, cieplnej, gazu do dalszej odsprzedazy,

— w wierszach 09-22 skladniki ukladu rodzajowego kosztéw wytworzenia energii elektrycznej, cieplnej, gazu we
wlasnych Zrdédlach oraz koszty wytworzenia ustug dystrybucyjnych (przesylowych);

— w wierszu 25 warto$¢, tj. koszt energii elektrycznej, cieplnej, gazu zakupionych do dalszej odsprzedazy — lacznie ze
wszystkimi oplatami zawartymi w fakturach od dostawcéw,

— koszt zakupionej energii elektrycznej, cieplnej, gazu do zuzycia na potrzeby wlasne wraz z przypadajacymi na to
zuzycie oplatami nalezy wykaza¢ odpowiednio w wierszu 10 i 12,

— pozycja ,,zuzycie materialow i energii” (wiersz 10) nie powinna zawiera¢ wartosci energii na pokrycie strat i réznic
bilansowych. Warto$¢ tej energii nalezy ujaé¢ w ,,pozostalych kosztach operacyjnych” (wiersz 34 i 37).

Powyzsze uszczegdtowienie zwigzane jest z zakresem obowigzkow przedsigbiorstw energetycznych w sposobie sporzadzania

sprawozdan finansowych dla poszczegoélnych rodzajow wykonywanej dzialalnos$ci gospodarczej wynikajacymi z art. 44

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz. 1059, z p6zn. zm.).

Uwaga: przedsiebiorstwa podlegajace ustawie o transporcie kolejowym oraz ustawie o publicznym transporcie

kolejowym korzystajace z ustawowego odstepstwa od zasady zabraniajacej taczenia dziatalnosci przewoznika kolejowego

i zarzadcy infrastruktury kolejowej, sporzadzajac statystyczne sprawozdania w zakresie rachunku zyskow i strat i bilansu —

podaja dane tgcznie dla calego zakresu prowadzonej dziatalnosci,

Wiersz 08 — nalezy wykazac te czes¢ kosztow dziatalnosci operacyjnej, ktora dotyczy dziatalno$ci operacyjnej podstawowe;.

Wiersz 09 — nalezy wykaza¢ planowa amortyzacje (umorzenie) Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Wiersz 10 — nalezy wykazaé zuzycie materiatow i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy), w tym takze

zuzycie opakowan, odpadow, paliw i gazow technicznych.

Wiersz 12 — nalezy wykaza¢ zuzycie ushug obcych, np. spedycyjnych, transportowych, sktadowania, remontowych,

budowlano-montazowych (takze podwykonawcow), obrobki obcej, telekomunikacyjnych, prowadzenie ksiag, badanie

sprawozdan finansowych, doradztwa, bankowych optat manipulacyjnych i prowizji (z wyjatkiem prowizji od kredytow),
najmu i dzierzawy lokali, sprzetu, terenow, optat za leasing operacyjny, ushug pralniczych, utrzymanie czystosci, wywozu
$mieci.

Wiersz 14 — nalezy wykaza¢ podatki i optaty obcigzajace koszty, m.in. podatek akcyzowy, podatek od nieruchomosci, podatek

od $rodkéw transportowych i inne podatki (rolny, le$ny) oraz podatki lokalne, a takze oplaty urzgdowe (notarialne,

paszportowe, rejestracyjne, oplaty skarbowe, podatek od umoéw cywilnoprawnych, za wieczyste uzytkowanie gruntow, na
ochrong Srodowiska, oplaty za gospodarcze uzytkowanie Srodowiska, gdy nie majg charakteru sankcyjnego), podatek od
towarow 1 ushug (niepodlegajacy odliczeniu), wptaty na PFRON.

Wiersz 17 — nalezy wykaza¢ wynagrodzenie brutto (pracownikow jednostki z tytutu stosunku pracy, z tytutu uméw-zlecenia,

umoéw o dzielo i agencyjnych).

Wiersz 18 — nalezy wykaza¢ wynagrodzenia wynikajgce ze stosunku pracy powstatego na podstawie umowy o prace,

powotania, mianowania (nominacji), spotdzielczej umowy o prace:

— wynagrodzenia osobowe brutto, bez wynagrodzen oséb wykonujacych prace naktadcza, ucznidw, zatrudnionych za
granica (jezeli nie obciazajg kosztow dziatalnosci operacyjnej jednostki),

— honoraria wyptacane niektorym grupom pracownikoOw za prace wynikajace z umowy o prace (np. dziennikarzom,
realizatorom filmow, programéw radiowych i telewizyjnych),

—  wyplaty z tytutu udziatu w zysku lub w nadwyzce bilansowe;j.

W pozycji tej nie sg wykazywane wynagrodzenia z tytutu umowy-zlecenia lub umowy o dzieto (wynagrodzenia bezosobowe),

tj. wynagrodzenia ze stosunku pracy nawigzanego na podstawie Kodeksu cywilnego.

Wiersz 19 — nalezy wykaza¢ sktadke na ubezpieczenia spoleczne (w czesci optacanej przez pracodawce), na fundusz pracy,

fundusz gwarantowanych $wiadczen pracowniczych oraz $wiadczenia na rzecz pracownikow, jak np. doplaty do biletow,

kwater, wyzywienia, szkolenia pracownikow, wydatki na bhp i ochrone zdrowia, a takze odpisy na ZFSS lub $wiadczenia
urlopowe.

Wiersz 22 — nalezy wykaza¢ pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i zagranicznych, ryczalty za uzywanie

samochodoéw pracownikow w sprawach jednostek, ubezpieczenia majatkowe, odprawy majatkowe, odprawy posmiertne,

odszkodowania powypadkowe, ekwiwalenty za zuzycie przez pracownikow odziezy roboczej, narzedzi itp.

Wiersz 24 — nalezy poda¢ kwotg wydatkowana przez jednostke na sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych, np.

ubezpieczenia obowigzkowe — OC komunikacyjne, dobrowolne majatkowe, AC itp. oraz osobowe — wypadkowe i chorobowe

(choroby zawodowe, na zycie) ptacone przez zaklad pracy i wliczane w Koszty.

Wiersz 25 — nalezy wykaza¢ warto$¢ sprzedanych towardw i materiatow wg cen nabycia lub w cenach zakupu.

2



Wiersz 26 — nalezy wykaza¢ zysk ze sprzedazy, tj. nadwyzke przychodow netto ze sprzedazy i zréwnanych z nimi
wykazanych w wierszu 01 dziatu 1 nad kosztami dziatalno$ci operacyjnej wykazanych w wierszu 08 dziatu 1.

Wiersz 27 — nalezy wykazaé strate¢ ze sprzedazy, tj. nadwyzke kosztow dziatalnosci operacyjnej wykazanych w wierszu 08
dziatu 1 nad przychodami netto ze sprzedazy i zréwnanych z nimi w wierszu 01 dziatu 1.

Wiersz 28 — nalezy wykazaé pozostale przychody operacyjne, ktore posrednio s zwigzane z dziatalnos$cia operacyjna
jednostki, a w szczegolnosci zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych (Srodkow trwatych, srodkow trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji w nieruchomo$ci i prawa), otrzymane niecodptatnie, w tym w
drodze darowizny aktywa (w tym takze $rodki pieni¢zne na inne cele niz nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych, srodkow
trwalych w budowie albo warto$ci niematerialnych i prawnych), odszkodowania, rozwigzane rezerwy, korekty odpisow
aktualizujacych warto$¢ aktywow niefinansowych, przychody zwigzane z dzialalnoscig socjalna, przychody z najmu
(niestanowigce przedmiotu wlasciwej dziatalnosci) lub dzierzawy $rodkow trwatych albo inwestycji w nieruchomosci i prawa,
przychody powstale w wyniku aktualizacji wartosci nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczonych do
inwestycji, jak rowniez ich przekwalifikowania odpowiednio do $rodkéw trwatych lub wartoéci niematerialnych i prawnych,
jezeli do ich wyceny przyj¢to ceng rynkowg lub inaczej okreslong warto$¢ godziwa.

W pozostatych przychodach operacyjnych nalezy wykaza¢ przychody zwigzane ze zdarzeniami losowymi, tj. zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia, np.
odszkodowania z tytutu zdarzen losowych (powodz, pozar).

Wiersz 30 - zgodnie z art. 35¢ ustawy o rachunkowos$ci, w przypadku ustania przyczyny dla ktorej dokonano odpisu
aktualizujacego warto$¢ aktywow niefinansowych (rozwigzanie odpisu aktualizujgcego) nalezy wykazaé rownowarto$¢ calosci
lub odpowiedniej czgséci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego z tytutu trwalej utraty wartosci - srodkow trwatych,
srodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych, inwestycji w nieruchomosci i prawa, zapaséw oraz utraty
wartoéci naleznosci oprocz naleznosci zaliczanych do aktywow finansowych.

Wiersz 31 — nalezy wykaza¢ kwote naleznych dotacji zwigzanych posrednio z dziatalno$cig operacyjng jednostki.
W szczegolnosei wykazuje si¢ tu przypadajace na dany rok obrotowy raty odpisu rozliczen migdzyokresowych przychodow,
ktére zwigkszyly pozostate przychody operacyjne dotyczace doptat badz dotacji otrzymanych uprzednio na sfinansowanie
budowy i zakupu $rodkéw trwatych, sfinansowanie kosztéw prac rozwojowych, dokonywanego réownolegle do odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet,
a takze doptaty bezposrednie i inne tego typu subwencje (za wyjatkiem doptat do cen sprzedazy), w tym obszarowe, ktdre nie
stuza sfinansowaniu zakupu $rodkow trwatych. Do dotacji wykazywanych w pozostatych przychodach operacyjnych zalicza
si¢, srodki otrzymane z: Panstwowego lub Zaktadowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, Funduszu Pracy,
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, itp., ze $rodkéw pomocowych z UE (tzw podmiotowych),
a takze warto$¢ umorzonych pozyczek udzielonych przez fundusze celowe.

Wiersz 32 — nalezy wykaza¢ m.in. odpisy rozliczen miedzyokresowych przychodéw zaliczone do pozostatych przychodow
operacyjnych, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych otrzymanych nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny srodkow trwatych w budowie, srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Wiersz 34 — nalezy wykaza¢ pozostale koszty operacyjne niezwigzane bezposrednio ze zwyklg dziatalnoécia jednostki, m.in.
stratg z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych, amortyzacja oddanych w dzierzawe lub najem $rodkéw trwatych,
nieplanowane odpisy amortyzacyjne (odpisy z tytulu trwalej utraty wartoséci), poniesione kary, grzywny, odszkodowania,
odpisane w cze$ci lub w catosci wierzytelnosci w wyniku postgpowan upadto$ciowych, uktadowych i naprawczych,
utworzenie rezerw na pewne lub 0 duzym stopniu prawdopodobienistwa przyszie zobowiazania (straty z transakcji
gospodarczych w toku), odpisy aktualizujagce warto$¢ aktywow niefinansowych, koszty utrzymania obiektow dziatalnosci
socjalnej, darowizny lub nieodplatne przekazanie aktywow trwalych, koszty powstale w wyniku aktualizacji wartoSci
nieruchomos$ci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji, jak rowniez ich przekwalifikowania
odpowiednio do §rodkow trwalych lub warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli do ich wyceny przyjeto ceng rynkowa lub
inaczej okreslong warto$¢ godziwa.

W pozostatych kosztach operacyjnych nalezy wykazaé straty zwigzane ze zdarzeniami losowymi, tj. zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia poza dziatalnoécig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia, np. straty
powstate w majatku jednostki na skutek zdarzen losowych, jak rowniez koszty usuwania skutkow tych zdarzen.

Wiersz 40 - nalezy wykaza¢ zysk na dziatalno$ci operacyjnej, ktory stanowi dodatnig roéznice miedzy przychodami netto ze
sprzedazy i zrownanych z nimi oraz pozostalymi przychodami operacyjnymi (wiersz 01 + wiersz 28) a kosztami dziatalnosci
operacyjnej oraz pozostatymi kosztami operacyjnymi (wiersz 08 + wiersz 34).

Wiersz 41 — nalezy wykaza¢ strate na dziatalno$ci operacyjnej, tj. nadwyzke kosztow wykazanych w wierszach 08 i 34, nad
przychodami wykazanymi w wierszach 01 i 28.

Wiersz 42 — nalezy wykaza¢ przychody finansowe, tj. kwoty nalezne m.in. z tytutu dywidend i udziatéw w zysku; odsetki od
udzielonych pozyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki zwloki, zysk z tytulu rozchodu aktywow finansowych,
zmniegjszenie odpisdw aktualizujgcych warto$ci aktywow finansowych wobec catkowitego lub cze$ciowego ustania przyczyn
powodujacych trwatg utrate ich wartosci, nadwyzke dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, z wyjatkiem odsetek,
prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktorych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. 0 rachunkowosci.

Wiersz 46 — nalezy wykaza¢ przychody odsetkowe od przedsiebiorstw nalezacych do sektora niefinansowego (przyktadowo:
odsetki od pozyczek udzielonych innym przedsigbiorstwom niefinansowym, odsetki od obligacji emitowanych przez
przedsigbiorstwa niefinansowe). Nie nalezy w tym miejscu wykazywac¢ przychodow odsetkowych od naleznosci od sektora
finansowego (przyktadowo: odsetek od depozytow bankowych).
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Wiersz 50 — nalezy wykaza¢ nadwyzke stanowiaca roznice migdzy zrealizowanymi dodatnimi a ujemnymi réznicami
kursowymi rozliczong wynikowo po ich skompensowaniu wynikajaca z wyceny przychodow i kosztow wyrazonych
w walutach obcych po obowigzujacym na ten dzien §rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.
Wiersz 51 — nalezy wykaza¢ koszty finansowe, m.in. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek, odsetki i optaty
dodatkowe z tytutu leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przez jednostke obligacji, odsetki zwloki,
strat¢ z tytutu rozchodu aktywdéw finansowych, odpisy z tytulu aktualizacji wartosci aktywow finansowych, np. skutki
obnizenia wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych, nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi,
z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Wiersz 57 — nalezy wykaza¢ nadwyzke stanowiacg réznice miedzy zrealizowanymi ujemnymi a dodatnimi réznicami
kursowymi rozliczang wynikowo po ich skompensowaniu, wynikajaca z wyceny przychoddéw i kosztow wyrazonych
w walutach obcych po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP.
Wiersz 58 — nalezy wykaza¢ zysk brutto, tj. nadwyzke przychodéw wykazanych w wierszach (01+28+42) nad kosztami
wykazanymi w wierszach (08+34+51).
Wiersz 59 — nalezy wykazaé strat¢ brutto, tj. nadwyzke kosztow wykazanych w wierszach (08+34+51) nad przychodami
wykazanymi w wierszach (01+28+42).
Wiersz 60 — nalezy wykaza¢ podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).
Wiersz 63 — nalezy wykaza¢ ustalong na koniec roku — przez agencje wykonawcze - nadwyzke $rodkéw finansowych
pozostajaca po uregulowaniu zobowigzan podatkowych. Nadwyzka ta jest traktowana jako obowigzkowe obcigzenie wyniku
finansowego. Wynika to z art. 22 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
z pbzn. zm.). Agencje wykonawcze — jako osoby prawne — sg obowiazane corocznie wptaca¢ do budzetu panstwa, na rachunek
biezacy dochoddéw panstwowej jednostki budzetowe] obstugujacej ministra sprawujacego nadzor nad tg agencja, nadwyzke
srodkow finansowych. Nie wykazuje si¢ w tej pozycji wplat z zysku przedsigbiorstw panstwowych i jednoosobowych Spotek
Skarbu Panstwa. Odpisy z wyniku finansowego biezacego roku obrotowego, w tym takze wyptaty z zysku, dokonywane na
podstawie odrgbnych przepisdw, uznaje si¢ za element podzialu wyniku finansowego netto jednostek w ciggu roku
obrotowego. Z tego powodu dokonywane w ciggu roku obrotowego wplaty z zysku nalezy wykaza¢ w pasywach bilansu jako
odpisy z zysku netto w ciagu roku obrotowego.
Wiersz 64 — nalezy wykazaé zysk netto, tj. dodatnig r6znicg miedzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym i pozostatymi
obowiazkowymi zmniejszeniami zysku.
Wiersz 65 — nalezy wykazac strate netto, tj. ujemna réznicg miedzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym i pozostatymi
obowigzkowymi zmniejszeniami zysku, lub stratg brutto powigkszong o obcigzenia zwigkszajace stratg.
Wiersz 66 — nalezy wykaza¢ dotacje do dziatalnosci operacyjnej stanowiace jedno ze zrodet dofinansowania dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Wiersz 68 — nalezy wykaza¢ catkowite wydatki na sptate zadluzenia (calosci zadluzenia, np. wobec bankow, innych
przedsigbiorstw niefinansowych), obejmujace raty kapitatowe i odsetki, ktore zostaly rzeczywiscie poniesione w okresie
sprawozdawczym, wydatki poniesione na wykup obligacji, zwrot srodkéw pobranych ze wspolnego rachunku w ramach cash
pooling. Nie nalezy w tym wierszu wykazywac zobowigzan wobec kontrahentow oraz zobowigzan wymagalnych w okresie
sprawozdawczym, ktdre nie zostalty w tym okresie sptacone.
Wiersz 69 — nalezy poda¢ warto§¢ zakupoéw towarow i ustug z importu (w wartosci netto, tj. bez VAT i kosztow
manipulacyjnych) lacznie z zakupem S$rodkow trwalych oraz z zakupem ustug z importu, dokonanych przez jednostke
w okresie od stycznia do konca okresu sprawozdawczego.
Uwaga: Réwnoznaczne do pojecia ,,import”, stosowanego w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest pojecie
,wewnatrzwspoélnotowe nabycie”, w odniesieniu do krajow cztonkowskich UE.
Wiersze 72-75 — Podatek akcyzowy — wypehiaja podmioty, na ktorych cigzy obowigzek podatkowy w zakresie akcyzy
(ustawa z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2014 r. poz. 752, z p6zn. zm.).
Wiersz 76 — nalezy wykazac¢ przecietng liczbe zatrudnionych, po przeliczeniu 0sob niepetnozatrudnionych na pelne etaty
(z jednym znakiem po przecinku).
Do zatrudnionych zalicza sig:
1) osoby zatrudnione na podstawie umowy 0 pracg, powotania, wyboru lub mianowania (tacznie z osobami zatrudnionymi
poza granicami Kraju), w tym rowniez:
a) osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu Pracy;
b) osoby mtodociane pracujgce na podstawie umowy o prace, a nie w celu przygotowania zawodowego,
C) osoby przebywajace za granicg na podstawie delegacji stuzbowe;j;
2) osoby pracujace w zaktadach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikow OHP (z wyjatkiem
odbywajacych nauke zawodu), skazanych;
3) osoby pracujgce w gornictwie w okresie poczatkowych 28 dni pracy;
4) cudzoziemcow wykonujacych pracg w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, z p6zn. zm.).
Do zatrudnionych nie zalicza sig:
— 0s0b wykonujacych pracg nakladcza,
— 0s0b (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowy 0 pracg w celu przygotowania zawodowego,
— agentow,



— 0s0b pracujacych na umowe zlecenie lub umowe o dzieto,

— pracownikow obcych tj. niebedacych w okresie sprawozdawczym pracownikami jednostki, a otrzymujacych wynagrodzenie
wynikajace z wezesniejszego stosunku pracy z jednostka sprawozdawcza np. byli pracownicy.

Przecietna liczbe zatrudnionych nalezy obliczaé jako sum¢ przecigtnego zatrudnienia w poszczegdlnych miesigcach

podzielong przez 12 (bez wzgledu na to, czy zaklad funkcjonowat przez caly rok, czy nie). Metodg¢ obliczania przecigtnego

zatrudnienia w miesiacu nalezy dostosowaé do sytuacji kadrowej w jednostce.

W przypadku duzej ptynnosci kadr lub natezenia zjawiska udzielania urlopéw bezptatnych nalezy stosowaé metode $redniej

arytmetycznej ze standéw dziennych w miesigcu. Osob przebywajacych na urlopach bezptatnych, wychowawczych oraz osob

otrzymujacych zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze nie nalezy liczy¢ do stanéw dziennych

w czasie trwania tych nieobecnos$ci z wyjatkiem osob, ktore tacza dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z praca

w niepelnym wymiarze u pracodawcy udzielajacego tego urlopu.

Przy stabilnej sytuacji kadrowej przeci¢tne zatrudnienie w miesigcu mozna obliczy¢é metodg uproszczona, tj. na podstawie

sumy dwoch stanéw dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu miesiaca) podzielonej przez dwa, lub metoda $redniej

chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy potowy stanu dziennego w pierwszym i ostatnim dniu miesigca oraz stanu
zatrudnienia w 15 dniu miesigca podzielonej przez dwa. Przy zastosowaniu tych metod w czasie trwania tych nicobecnosci

(w stanach dziennych przyjmowanych do obliczen) nie nalezy ujmowaé oséb, ktore powyzej 14 dni nieprzerwanie w danym

miesigcu przebywaly na urlopach bezptatnych, wychowawczych, otrzymywaty zasitki chorobowe, macierzynskie, rodzicielskie

i opiekuncze z wyjatkiem osob, ktore tgcza dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z praca w niepelnym

wymiarze u pracodawcy udzielajacego tego urlopu.

Przeliczenia osob niepelnozatrudnionych na pelne etaty dokonuje si¢ wedtug liczby godzin pracy ustalonych w umowie

0 pracg w stosunku do obowigzujacej normy.

Przyktady obliczania przecigtnej liczby zatrudnionych umieszczone sa w ,,Zasadach Metodycznych Statystyki Rynku Pracy i

Wynagrodzen” GUS Warszawa 2008 — na stronie: http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/rynek-pracy/zasady-metodyczne-

rocznik-pracy/zasady-metodyczne-statystyki-rynku-pracy-i-wynagrodzen,1,1.html

Wiersz 77 — nalezy wykaza¢ wszystkich pracujacych w jednostce, bez wzgledu na to, czy osoby te pracuja w innych

jednostkach sprawozdawczych (nie nalezy zalicza¢ os6b wykonujacych prace na umowe zlecenie, umowe o dzieto oraz oséb

zatrudnionych na podstawie umowy o prace wcelu przygotowania zawodowego), wedlug stanu w koncu okresu
sprawozdawczego.

Do pracujacych zalicza sig:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania) tacznie
z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2) pracodawcow i pracujgcych na whasny rachunek:

a) wiascicieli i wspotwlascicieli (facznie z pomagajgcymi cztonkami ich rodzin) jednostek prowadzacych dziatalno$¢
gospodarcza (z wylaczeniem wspdlnikow spolek, ktorzy nie pracuja w spotce),
b) osoby pracujace na whasny rachunek;

3) osoby wykonujace prace w Polsce, a takze za granica na rzecz jednostek, w ktorych zostaty zatrudnione, niezaleznie od
czasu trwania tego zatrudnienia (np. przy realizacji ustug eksportowych, jako pracownicy polskich przedstawicielstw
dyplomatycznych, urzedéw centralnych, polskich przedstawicielstw przy ONZ oraz innych misji, a takze osoby
skierowane za granice w celach szkoleniowych i badawczych);

4) agentow pracujacych na podstawie umow agencyjnych i uméw na warunkach zlecenia (tfacznie z pomagajacymi
cztonkami ich rodzin oraz osobami zatrudnionymi przez agentéw), do agentdw nie zalicza si¢ osob, ktore prowadza
wilasng dziatalno$¢ gospodarcza;

5) osoby wykonujgce prace naktadcza;

6) cztonkéw spotdzielni produkeji rolniczej, tj. cztonkéw RSP oraz powstatych na ich bazie spotdzielni o innym profilu
produkcyjnym, w odniesieniu do ktérych funkcjonuje prawo spotdzielcze, a takze cztonkdow spotdzielni kotek rolniczych;

7) osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze, a takze nauczycieli
przebywajacych na urlopach zdrowotnych Iub ,bedacych czasowo w stanie nieczynnym" oraz skazanych (wiezniow)
pracujacych na podstawie zbiorowych uméw o prace;

Do pracujacych nie zalicza sig:

—  0sob skreslonych czasowo z ewidencji, z ktérymi nie rozwigzano umowy o prace;

oraz innych, migdzy innymi osob:

— pracujacych na umowg zlecenie lub umowe o dzieto,

—  zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego,

—  Kkorzystajacych z urlopoéw bezptatnych w wymiarze powyzej 3 miesi¢cy (nieprzerwanie),

—  korzystajacych z urlopéw wychowawczych w wymiarze powyzej 3 miesi¢cy (nieprzerwanie),

—  przebywajacych na $wiadczeniach rehabilitacyjnych,

—  pracownikow udostgpnianych (zatrudnionych) przez agencj¢ pracy tymczasowe;j,

—  pracownikéw zatrudnionych na kontraktach, ktérych umowa nie ma charakteru umowy o prace.



http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/rynek-pracy/zasady-metodyczne-rocznik-pracy/zasady-metodyczne-statystyki-rynku-pracy-i-wynagrodzen,1,1.html
http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/rynek-pracy/zasady-metodyczne-rocznik-pracy/zasady-metodyczne-statystyki-rynku-pracy-i-wynagrodzen,1,1.html

Dzial 2. Aktywa

Wiersz 01 — nalezy wykaza¢ aktywa trwale, tj. kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej
wartos$ci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktore spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki korzysci ekonomicznych,
a ktore nie sg zaliczone do aktywow obrotowych wymienionych w wierszu 04 dziatu 2.

Aktywa trwale obejmuja: wartosci niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwate, naleznosci dlugoterminowe, inwestycje
dlugoterminowe oraz dtugoterminowe rozliczenia mi¢dzyokresowe.

Wiersz 04 — nalezy wykaza¢ aktywa obrotowe, do ktorych zalicza sie rzeczowe aktywa obrotowe (zapasy), naleznosci
kroétkoterminowe, inwestycje krotkoterminowe i krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Wiersz 05 — nalezy wykaza¢ rzeczowe aktywa obrotowe, tj. materiaty nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby, wytworzone
lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprzedazy lub w toku produkcji, poétprodukty
oraz towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym, a takze zaliczki na dostawy (stan na poczatek roku
i koniec okresu sprawozdawczego). Szczegolowe zasady wyceny rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych
wymienionych w wierszu 06 do 09 powinny by¢ zgodne z art. 28 1 34 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci.
Wiersz 10 — nalezy wykaza¢ rownowarto$¢ $rodkow pienieznych wyrazonych w walucie polskiej i w walutach obcych
przekazanych dostawcom, ktorych rozliczenie nastapi po zrealizowaniu zamowionych dostaw zapasow lub wykonaniu ushugi.
Wiersz 11 — nalezy wykaza¢ naleznoéci krotkoterminowe obejmujace ogdt naleznosei z tytulu dostaw i ustug oraz cato$é lub
czes$¢ nalezno$ei z innych tytuléw niezaliczonych do aktywow finansowych, a ktdre stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy
od dnia bilansowego. W spoldzielniach produkcji rolniczej wykazuje sie w tej pozycji miedzy innymi wyptacone w formie
zaliczek wynagrodzenie za pracg cztonkow spotdzielni.

Wiersz 12 — nalezy wykaza¢ og6t naleznosci z tytulu dostaw i ustug, ktore w catosci zaliczane sg do naleznos$ci
krotkoterminowych.

Wiersz 14 — nalezy wykaza¢ inwestycje krotkoterminowe (aktywa finansowe) obejmujace aktywa pieniezne (w formie
krajowych srodkéw platniczych, walut obcych i dewiz oraz inne aktywa pieni¢zne), instrumenty kapitalowe wyemitowane
przez inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pieni¢znych lub prawo do wymiany
instrumentow finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach.

Wiersz 17 — nalezy wykaza¢ rozliczenie migdzyokresowe trwajace nie dtuzej niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Wiersz 18 — nalezy wykaza¢ zadeklarowane, lecz jeszcze niewniesione na dzien bilansowy wktady pienigzne i niepieni¢zne
(rzeczowe) w spotkach kapitatowych (tj. spotkach z 0.0. i akcyjnych), nieoptacone udziaty w spotdzielniach kazdego typu,

a takze nieoplacone, a zadeklarowane wktady mieszkaniowe w spotdzielniach mieszkaniowych. W pozycji tej wykazuje si¢
roéwniez niewplacone lub niewniesione wktady przewidziane umowa spotki osobowej, a takze przewyzszajacg zysk brutto
kwotg zaliczek pobranych w ciagu roku przez wspdlnikéw spotek osobowych.

Wiersz 19 — nalezy wykaza¢ nabyte akcje lub udziaty wlasne przewidziane do zbycia (dozwolone przypadki ich nabycia
okresla Kodeks spotek handlowych), jak i do umorzenia w ciggu roku od dnia bilansowego. Analogicznie jak udziaty lub
akcje wilasne traktuje si¢ w zaleznych spdtkach udziaty lub akcje spotki dominujace;.

W razie zbycia lub umorzenia wlasnych udzialow (akcji) stosuje si¢ art. 36a ust. 1-3 ustawy o rachunkowosci.

Dzial 3. Wybrane zrédla finansowania majatku

Wiersz 01 — nalezy wykaza¢ kapitaly obce, tj. zobowigzanie (dlugo- i krétkoterminowe — bez funduszy specjalnych), rezerwy
na zobowigzania oraz rozliczenia mi¢gdzyokresowe.

Wiersz 02 — nalezy wykaza¢ te zobowigzania, ktorych termin wymagalno$ci lub kwota nie sg pewne, zobowigzania ujete jako
bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajace w szczegolnosci: ze
$wiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki, a kwote zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposob
wiarygodny; z obowiazku wykonania, zwigzanych z biezaca dziatalno$cia, przysztych §wiadczen wobec nieznanych osob,
ktérych kwote mozna oszacowa¢, mimo ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana, w tym z tytulu napraw
gwarancyjnych i regkojmi za sprzedane produkty dlugotrwatego uzytku.

Wiersz 03 — nalezy wykaza¢ rezerwe na odroczony podatek dochodowy w wysokosci kwoty podatku dochodowego
wymagajacej w przysztosci zaptaty.

Wiersz 07 — nalezy wykaza¢ ogot zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catos¢ lub te cze$¢ pozostatych zobowigzan,
ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Wiersz 08 — nalezy wykazac cato$¢ zobowigzan z tytutu dostaw i ustug dotyczacych biezacej dziatalno$ci operacyjnej bez
wzgledu na okres wymagalnosci zaptaty, w tym réwniez zobowigzania wynikajace z rozliczenia zakupu tj. z tytulu dostaw
niefakturowanych jak i dostaw w drodze.

Wiersz 14 — nalezy wykaza¢ rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmujace w szczegdlnoéci: rownowarto$é
otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkow z tytutu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach
sprawozdawczych, $rodki pieni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia §rodkow trwatych, w tym takze
srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one kapitatow
(funduszy) wiasnych. Zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychodéw kwoty zwigkszajg stopniowo pozostate
przychody operacyjne, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkow trwatych lub kosztow prac
rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet.



Czes¢ I NAKLADY NA SRODKI TRWALE

Do wartosci naktadow na $rodki trwale zalicza si¢ poniesione w okresie sprawozdawczym naktady na nabycie (w tym rowniez
zakup $rodkow trwatych niewymagajacych montazu lub instalacji oraz wartosci brutto srodkow trwatych przyjetych na mocy
umowy o leasing finansowy tacznie z warto$cig leasingu uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwate korzystajacego)
badZ wytworzenie (montaz) na wiasne potrzeby $rodkéw trwatych, naktady na §rodki trwate w budowie (niezakonczone, tj. na
przyszte srodki trwate), naklady na ulepszenie (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje i modernizacj¢) wlasnych srodkow
trwalych, na ulepszenie obcych $rodkéw trwalych oraz inne naklady zwigzane z budowa $rodka trwalego, tzw. pierwsze
wyposazenie — Wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, cet itp. — niezaleznie o Zrédet finansowania (réwniez nabyte ze srodkow obcych, np. dotacji, subwencji itp.).

W przypadku wspodlnej budowy $rodka trwatego przez kilku inwestoréw naktady powinny by¢ wykazane w zakresie calej
budowy tylko w sprawozdaniach realizujacego budowe, tzw. inwestora gtéwnego. Inwestorzy, ktorzy biorg udziat w kosztach
budowy, nie wykazuja wnoszonych udziatéw jako zrealizowanych naktadow.

Podmioty, ktore nie moga odlicza¢ podatku VAT i podatek ten jest wliczany do warto$ci srodka trwatego, wykazuja naktady
lacznie z podatkiem VAT. Rowniez pozostate podmioty, w przypadku, gdy podatek VAT zwigkszy wartos¢ ujetego
w ewidencji ksiggowej srodka trwatego, podaja wartos¢ tacznie z podatkiem VAT (dotyczy to m.in. samochodéw osobowych
zakupionych na wlasne potrzeby oraz zakupionych débr inwestycyjnych stuzacych dziatalno$ci nieopodatkowane;j) .

Dzial 1. Srodki trwale w budowie — inwestycje Nowo rozpoczete w okresie sprawozdawczym

Do srodkow trwatych w budowie zalicza si¢:

1) budowe nowych, ulepszenie (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje lub modernizacje) istniejacych budynkow i lokali
oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej, tacznie z pierwszym wyposazeniem w maszyny, urzadzenia techniczne, srodki
transportu, narzedzia, przyrzady, ruchomosci, inwentarz — spetniajace kryteria srodkow trwatych oraz pozostale naklady
zwigzane z budowa, ktore po jej zakonczeniu nie beda stanowity srodka trwatego;

2) zakupy oraz montaz kompletnych linii technologicznych lub niepodzielonego wyposazenia produkcyjnego, ktorego peine
zrealizowanie warunkuje uzyskanie ztozonego efektu gospodarczego (np. przy modernizacji okre§lonych wydzialow, linii
technologicznych, wymagajacych kompleksowej wymiany maszyn i urzadzen).

Przez nowo rozpoczete rozumie si¢ te budowy srodkow trwatych, ktorych realizacje faktycznie rozpoczeto w okresie

sprawozdawczym (od stycznia do konca badanego okresu).

Jako warto$¢ kosztorysowa naktadow na budowe srodkéw trwatych rozpoczynang w okresie sprawozdawczym przyjmuje si¢

warto$¢ w cenach biezacych wynikajaca z dokumentacji projektowo-kosztorysowej, z uwzglednieniem ewentualnych zmian

wartos$ci kosztorysowej dokonanych do konca okresu sprawozdawczego.

Dzial 2. Naklady na budowe, ulepszenie i nabycie Srodkéw trwalych oraz nabycie wartosci niematerialnych
i prawnych

W dziale 2 nalezy wykaza¢ warto$¢ naktadow na budowg i/lub zakup $rodkéw trwatych (wtym takze niewymagajacych
montazu lub instalacji) wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu, zatadunku i wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, cet itp., warto§¢  nakladow na wytworzenie Srodkow trwatych we wilasnym zakresie, koszty
dostosowania $rodka trwatego do uzytkowania, koszty montazu, warto$§¢ naktadéw na ulepszenie istniejacych $rodkow
trwatych, w tym réwniez na ulepszenie obcych srodkoéw trwalych oraz petng warto$¢ srodkdéw trwatych przyjetych na mocy
umowy o leasing finansowy Ztacznie z wartoscia leasingu uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwale

»korzystajacego” zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Do klasyfikowania naktadéw na $rodki trwate (w tym réwniez naktadéw na $rodki trwate w budowie) wedtug grup i rodzajow

nalezy postugiwaé sie Klasyfikacja Srodkow Trwatych wprowadzona rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia

2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1622).

W wierszach od 02 do 08 nalezy poda¢:

— W rubryce 1 — warto$¢ naktadow poniesionych na obiekty produkcji krajowej, jak i z importu, ktdre speiniajg kryteria
zaliczania ich do $rodkéw trwatych, wykazujac naktady na nowe $rodki trwate, naktady na ulepszenie istniejacych
srodkow trwatych, w tym obcych (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, modernizacj¢ idoposazenia w ramach
ulepszenia), naktady ponoszone przy nabyciu gruntéw,

Uwaga: inwestorzy budujacy budynki mieszkalne z przeznaczeniem do sprzedazy w rubryce 1 wykazuja rowniez
poniesione w roku sprawozdawczym koszty ich budowy.

— W rubryce 2 — warto$¢ naktadéw na zakupy z importu. Przez naktady na $rodki trwatle z importu nalezy rozumie¢ wydatki
poniesione na $rodki trwate (maszyny, urzadzenia, srodki transportu itp.) wyprodukowane poza granicami kraju, rowniez
w przypadku ich zakupu u dealera lub posrednika. Zakupy $rodkéw trwalych montowanych w kraju z elementow
sprowadzanych z zagranicy nalezy traktowac jako naktady krajowe. Nabycie uzywanych §rodkow trwatych pochodzacych
z importu nalezy traktowa¢ jako nowe $rodki trwate i wykazywac je w rubryce 1 i 2, natomiast nabycie uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych z importu, a uzywanych dotychczas przez krajowych wiascicieli nalezy uwaza¢ za
krajowe uzywane srodki trwate i wykazywac tylko w rubryce 3.

Uwaga: Roéwnoznaczne do pojecia ,,import”, stosowanego w odniesieniu do krajéw pozaunijnych, jest pojecie

Lwewnatrzwspolnotowe nabycie”, w odniesieniu do krajow cztonkowskich UE.
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— w rubryce 3 — warto$¢ naktadéw na nabycie uzywanych $rodkow trwatych wraz z nakladami ponoszonymi przy ich
nabyciu, zakup $rodkow trwatych w budowie (niezakonczonych), warto§¢ nakladéw na nabycie prawa wieczystego
uzytkowania gruntu, spotdzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielczego prawa do lokalu
uzytkowego.

W wierszu 02 - nalezy wykaza¢ naktady na zakup gruntu (grupa 0 wedhug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych); zakup gruntu

nalezy traktowac jako zakup uzywanego srodka trwalego i wykazywaé w rubryce 3, a naklady na poprawe walorow tego

gruntu (ulepszenie gruntu) w rubryce 1.

W wierszu 09 - nalezy poda¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu

sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia $rodka trwalego oraz zwigzane z nimi réznice kursowe, ktére wplywaja na

warto$¢ poczatkowa srodka trwatego; wartosci tych nie nalezy zalicza¢ do wierszy od 02 do 08.

W wierszu 10 - nalezy wykaza¢ naktady zwigzane z budows $rodka trwatego na tzw. pierwsze wyposazenie, ktore po jej

zakonczeniu i rozliczeniu nie bedg stanowity Srodkow trwatych ze wzgledu np. na przewidywany krotki okres uzytkowania.

W wierszu 11 - nalezy poda¢ warto$¢ naktadow na roboty budowlano-montazowe (bez podatku VAT) zrealizowanych od

stycznia do konca okresu sprawozdawczego.

Zakres robot budowlano-montazowych obejmuje:

1) roboty polegajace na budowie (wznoszeniu), odbudowie budynkow, budowli, czesci budowlanej kottdw, maszyn
i urzadzen technicznych, linii i sieci elektroenergetycznych, elektrotrakcyjnych i telekomunikacyjnych wraz z robotami
wykonczeniowymi i montazem wewnetrznych instalacji oraz konstrukcji metalowych tych obiektow;

2) przygotowanie i zagospodarowanie terenu;

3) budowe i rozbiorke tymczasowych obiektow na potrzeby budowy;

4) montaz maszyn i urzadzen trwale umiejscowionych,

5) roboty o charakterze modernizacyjnym (rozbudowa, przebudowa) prowadzone w istniejacych obiektach budowlanych,
w ktorych wyniku uzyskuje si¢ przynajmniej jeden z nizej wymienionych efektow:

a) zmiang charakteru (przeznaczenia) modernizowanego obiektu,

b) istotne zwickszenie jego pierwotnej wartosci uzytkowe;j,

C) przystosowanie do zmienionych warunkéw uzytkowania,

d) wydtuzenie okresu uzytkowania,

e) obnizenie kosztow eksploatacji badZ poprawe jakosci ustug czy procesow produkcyjnych prowadzonych w tym
obiekcie.

O zaliczaniu tych robot do naktadéw na $rodki trwate decydujg kryteria rzeczowe (techniczne), a nie finansowe.

Do robot budowlano-montazowych zalicza si¢ rowniez roboty wodno-melioracyjne i le§ne dotyczace budowli i urzadzen

terenowych nawadniajacych i odwadniajacych grunty, zagospodarowania pomelioracyjnego i urzadzen stawowych, zasadzenie

wieloletnie (zalesienia, pierwotne plantacje chmielu), urzadzenia terenow zielonych.

W wierszu 12 - nalezy wykaza¢ wydatki poniesione w roku sprawozdawczym na nabycie warto$ci niematerialnych

i prawnych zaliczanych do aktywow trwalych i przeznaczonych do uzywania na potrzeby jednostki, okreslonych w ustawie

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 21 - nalezy wykaza¢ warto$¢ inwestycji dtugoterminowych w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy

z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci zwiazanych z budowa lub zakupem s$rodka trwalego oraz nabyciem wartosci

niematerialnych i prawnych, ktore nie bgda uzytkowane przez jednostke, lecz zostaly nabyte w celu osiagnigcia korzysci

ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziatow

w zyskach) lub innych pozytkdéw, w tym réwniez z transakcji handlowych.

Dzial 3. Leasing

Dane w rubryce 1 wypelnia leasingobiorca.

W rubryce 1 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto nowych é$rodkéw trwatych przyjetych w okresie sprawozdawczym do
odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing (finansowy, operacyjny) tgcznie z warto$cig leasingu uznawanego do celow
bilansowych za aktywa trwale korzystajgcego zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0 rachunkowosci.

Dane w rubryce 2 wypelnia leasingodawca.

W rubryce 2 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto srodkow trwatych zakupionych w okresie sprawozdawczym z przeznaczeniem
do oddania do odpfatnego uzywania na mocy umowy o leasing (finansowy, operacyjny) tacznie z wartoscia leasingu
uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwate korzystajacego zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Wartosci wykazane w dziale 3 powinny by¢ réwniez uwzglednione odpowiednio przez leasingobiorcow i leasingodawcow
w dziale 2.

Informacja o pracochlonnosci formularza
1. Przez czas przygotowania danych nalezy rozumie¢ czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w zwigzku z:
1) koniecznos$cia przygotowania Panstwa dokumentacji wewnetrznej, z ktorej beda pochodzi¢ dane do wypehienia
sprawozdania;
2) wykonywaniem dodatkowych przeliczen danych pozyskanych bezposrednio z Panstwa ewidencji wewngtrzne;j;
3) opracowaniem danych wedhug przekrojow wymaganych dla potrzeb sprawozdania.
2. Przez czas wypelienia sprawozdania nalezy rozumie¢ czas przepracowany (w minutach) przy wypelnianiu sprawozdania t;j.
w szczegblnosci czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualng ich korekte.
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